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Einfihrung

Einfihrung

comFA X/ X-Windows bietet lhnen als Unix-Anwender eine komfor-
table Oberflache, in der Sie mit comFAX arbeiten kénnen.

Dokumentation zu comFAX®

Das vorliegende Handbuch soll IThnen helfen, die Funktionen der
comFAX/X-Windows-Oberflache optimal zu nutzen. Zuséatzlich gibt
es die comFAX/ X-Windows-Hilfe, in der die einzelnen Funktionen
beschrieben sind.

Weitere Handblicher zu comFAX:

Fir die Bedienung der Benutzeroberflachen comFAX/Win und com-
FAX/ASCII gibt es je einBenutzerhandbuch.

Wenn Sie Mail-Oberflachen nutzen, sind die Installation und die
Funktionen des comFAX MAPI-Connectors im Handbuch fir den
comFAX MAPI-Connector beschrieben.

Die Administrationshandbiicher fir die comFAXGateways
beschreiben Installation und Konfiguration der einzelnen comFAX-
Mail-Gateways.

DasKonfigurationsplanungs-, dasAdministrator- und dasSoftware-
schnittstellenhandbuch sollen dem Administrator helfen, die Konfi-
guration zu planen, comFAX zu installieren und die Administration
durchzufihren.

Lieferumfang

Die Benutzeroberflache comFAX/ X-Windows gehdort zum Lieferum-
fang des comFAX-Servers. Sie wird mit der Installation von comFAX
installiert.
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Einfihrung

Schreibkonventionen

Couri er Benutzereingaben und Begriffe, die Sie auf dem Bild-

Kursiv

schirm finden, werden in Cour i er dargestellt.

Begriffe, die als Platzhalter in Benutzereingaben verwen-
det werden, werden Kursiv dargestellt.

i Befehle, die die Breite einer Handbuchzeile Gberschreiten,
werden in der nachsten Zeile weitergeschrieben. Dagegen
wird darauf hingewiesen, wenn nacheinander mehrere
Befehle eingegeben werden sollen.

Dokumente in comFAX

Jeder Benutzer hat in comFAX seinen eigenen Arbeitsbereich, der sich
in einenEingang, einenSchreibtisch und einenAusgang unterteilt.

Der Eingang enthélt Dokumente, die Sie empfangen haben, oder die
an Sie weitergeleitet wurden. Sie kdnnen Eingangsdokumente nur
ansehen. Fur eine Weiterbearbeitung legen Sie eine Kopie auf den
Schreibtisch.

Schreibtisch-Dokumente kbnnen Sie bearbeiten und verandern, sowie
versenden.

Im Ausgang werden Schreibtischdokumente abgelegt, fur die Sie einen
Sendeauftrag vergeben haben.

Dokumente erstellen Sie normalerweise in Ihrer gewohnten Textverar-
beitung. Sie kdnnen die Dokumente Uber comFAX direkt aus lhrer
Textverarbeitung versenden. Sie kdnnen sie aber auch auf den comFAX-
Schreibtisch legen, um noch Anderungen vorzunehmen.

comFAX® / X-Windows



COMFAX/ X-WINDOWS STAR
BEENDEN

Wenn Sie comFAX starten, erscheint das comFAX/ X
mit dem Dokumentenfenster, in dem Sie Faxdokumen

Indiesem Teil desHandbuchserfahren Sieauch, wie Sie
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Kapitel 1. comFAX/ X-Windows starten

1. comFAX/ X-Windows starten

Wenn Sie comFAX/ X-Windows normal starten, 6ffnet

sich ein Login-Fenster. Sie kbnnen beim Start aber auch
Aufrufparameter eingeben und gelangen so gleich in die
comFAX/ X-Windows-Oberflache.

comFAX/ X-Win-  So starten Sie comFAX/ X-Windows:
dows normal
starten » Stellen Sie sicher, dal3 der X-Server aktiviert ist.

» Loggen Sie sich in einem x-term-Fenster unter lhrer Ken-

nung ein.

comFAX/ X-Win-  Zun&achst erscheint das Login-Fenster:
dows-Login

copyright (c) 1992-1997 Com-EM-Tex GmbH

Login

Password

Abbruch Hilfe

Als Benutzername wird IThnen der Name angeboten, unter
dem Sie in Unix eingeloggt sind.
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comFAX/ X-Windows starten und beenden

v

v

PalRwort verge-
ben

>

So loggen Sie sich ein, wenn Sie ein Pawort fiir com-
FAX/ X-Windows besitzen:

Geben Sie unter Passwort lhr PaRBwort ein und klik-
ken Sie auf den ButtorLogi n.

So loggen Sie sich ein, wenn Sie kein Pawort haben:
Klicken Sie auf den ButtonLogi n.

Es offnet sich das comFAX/ X-Windows-Hauptfenster
(siehe unten ,Hauptfenster”, Seite 13 und ,Dokumenten-
fenster”, Seite 18).

Faxe, die Sie verschicken, werden im Ausgang des Benut-
zernamens, unter dem Sie eingeloggt sind, eingetragen. Sie
erhalten die Eingangsdokumente des eingetragenen Benut-
zers.

Um lhre Daten zu schitzen, kénnen Sie ein PalRwort
vergeben, bzw. ein bereits vergebenes PalRwort dndern.
Dieses PalBwort missen Sie bei jedem Login in comFAX
eingeben.

So vergeben Sie ein Palwort:

Offnen Sie Uber das MerStammdaten - PaRwort
das Fenster Passwort-Eingabe:

10
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Kapitel 1. comFAX/ X-Windows starten

Altes Passwort

Neues Passwort

Wiederholung

Speichern || Abbruch Hilfe

» Geben Sie unter Neues Passwort das neue PalRwort
ein.

Die PalRworteingabe wird nicht angezeigt. Fir jedes Zei-
chen, das Sie eingeben, wird ein ,** angezeigt.

» Geben Sie untet\l eder hol ung erneut das neue PaR-
wort ein und klicken Sie auf den Butto8pei cher n.

So dndern Sie Ihr Paflwort:

» Offnen Sie dasFensterPasswort Ei ngabe uber das
Menl St ammdat en - Passwort .

» Geben SieunteAl t es Passwort lhraltes PalRwortein.

Die PalRworteingabe wird nicht angezeigt. Fur jedes Zei-
chen wird ein ,** dargestellt.

Version 5.1 11



comFAX/ X-Windows starten und beenden

&

v

v

comFAX/ X-Win-
dows mit Aufruf-

Wenn Sie lhr altes PalBwort vergessen haben, wenden Sie
sich an den comFAX-Administrator. In diesem Fall kann
nur er das PaRwort andern.

Geben Sie unteNeues Passwort das neue PaRwort
ein.

Fir jedes Zeichen wird ein ,** dargestellt.

Geben Sie unteM eder hol ung erneut das neue Pal3-
wort ein und klicken Sie auf den Butto8pei cher n.

Die Aufrufparameter erlauben den automatischen Start der
comFAX/ X-Windows-Oberflache. Das LoginFenster wird

parametern dabei umgangen. Uber die Parameter kann comFAX/ X-
starten Windows fur einen anderen als den unter Unix eingeloggten
Benutzer aufgerufen werden.
Folgende Aufrufparameter stehen lhnen zur Verfiigung:

Aufrufparameter Erlduterung

- | loginname Fur loginname kann der Login-Name des
Benutzers eingegeben werden, fir den die
comFAX/ X-Windows-Oberflache aufgerufen
werden soll.

-p papwort Sofern der Benutzeldginname) ein PalRwort
besitzt, mul3 es angegeben werden.

-f[e| p| s] dokumentid Nach dem Aufruf von comFAX/ X-Windows
wird automatisch das Dokument mit der Doku-
mentennummerdpokumentid) aus Eingangsg),
Schreibtisch [§) oder Ausgangg) geladen.

Beispiel Der Aufruf

confax-x -1 dagobert -p nmoney -fs123

bedeutet, dall comFAX/ X-Windows unter der Benutzer-
kennuungdagobert mitdem PaBworhoney gestartet
und auRerdem sofort das Ausgangsdokument mit der Num-
mer 123 geo6ffnet wird.

12 comFAX® / X-Windows



Kapitel 1. comFAX/ X-Windows starten

comFAX/ X-Windows-Hauptfenster und Dokumenten-

fenster
Nachdem Sie sich in comFAX/ X-Windows eingeloggt
haben, wird das comFA X/ X-Windows-Hauptfenster und
dariber da®dokumentenfenster gedffnet. Das Dokumen-
tenfenster ist leer, wenn kein Dokument geladen wurde.
Hauptfenster Wenn Sie Uber Aufrufparameter ein Dokument geladen

haben, wird dieses im Hauptfenster auf der linken Seite
und ein vergrdRerter Ausschnitt im Dokumentenfenster
angzeigt.

com - Tex|
0
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comFAX/ X-Windows starten und beenden

Im comFAX/ X-Windows-Hauptfenster filhren Sie tber
die Meniileiste und Uber diBButtons auf der rechten Seite
der Fensterflache Funktionen aus.

Menileiste Im folgenden ist kurz beschrieben, welche Funktionen es
gibt, und wo Sie sie finden.

Uber die Meniileiste im comFAX/ X-Windows-Hauptfen-
ster kdnnen Sie:

* Dokumente 6ffnen, drucken, weiterleiten, senden,
duplizieren, neu erstellen, I16schen, speichern, ein
Papierdokument einscannen
(MenupunktFax)

¢ Kommentar vergeben, Unterschrift und Barcode einfl-
gen, Seiten Idschen, den Status ,Allgemeines Doku-
ment" vergeben, Seiten, Bereiche, Logbuch und
Textdateien exportieren, Seiten und Bereiche importie-
ren, Logbuch anschauen
(MenupunktBear bei t en)

* Die Sendeoptionen eines Ausgangsfaxes andern, sofern
dieses noch nicht versandt wurde
(MenupunktSenden)

e Stammdaten wie Briefpapier, Vertreter, Drucker, Scan-
ner Prioritat, Telefonblcher, Empfangergruppen ein-
tragen und warten, Serveraktionen steuern, lhr PalBwort
vergeben und &ndern, Fehlermeldungen einsehen
(MenipunktSt anmdat en)

14 cOmMFAX® / X-Windows



Kapitel 1. comFAX/ X-Windows starten

Buttons Einige Funktionen der Menileiste finden Sie auch als
Buttons auf der Fensterflache des Hauptfensters:

Kopieren und Loschen

E Seite l6schen

Dokument duplizieren

Dokument léschen

Bearbeiten von Bereichen

Selektierten Bereich I6schen

Selektierten Bereich exportieren

Selektierten Bereich importieren

Sonstiges Bearbeiten

g‘ Text einfligen

,;; Unterschrift einfliigen

1113

Barcode einfligen

Anderungen zuriick

pl
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comFAX/ X-Windows starten und beenden

Dokument-Operationen

Dokument drucken

Dokument versenden
”_ﬂ]_ Kommentar fir Dokument eingeben
= Dokument weiterleiten
@ Logbuch ansehen

Dokument-Anzeige

Fehlerhafte Ausgangsdokumente

Neue Eingangsdokumente

Neue Schreibtischdokumente

| BS | BE

Es wird nur ein Button angezeigt. Wenn fehlerhafte Aus-
gangsdokumente angezeigt werden, kénnen auch neue Ein-
gangs- oder Schreibtischdokumente eingetroffen sein.
Wenn neue Eingangsdokumente angezeigt werden, kbnnen
auch neue Schreibtischdokumente vorhanden sein.

16 cOmMFAX® / X-Windows



Kapitel 1. comFAX/ X-Windows starten

Folgende zuséatzliche Funktionen kdnnen e Uber
Buttons ausfuhren:

Seitenwechsel

Seite zuriickblattern

=

Seite vorwartsblattern

o>

Darstellungsmafistab édndern

DarstellungsmafRstab 1:1
1:1

Darstellungsmal3stab 1:2
12
14 Darstellungsmalf3stab 1:4

Dokumente drehen

Abbildung ungedreht

Drehung um 180°

Drehung um 90° nach links

Drehung um 90° nach rechts

Version 5.1
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comFAX/ X-Windows starten und beenden

Dokumenten- Wenn Sie ein Dokument laden (siehe Teil D, Kapitel 2.

fenster .Liste der Eingangs-, Schreibtisch- bzw. Ausgangs-
dokumente 6ffnen”, Seite 99), wird dessen erste Seite links
im Hauptfenster angezeigt.

Uber ein Auswahlrechteck, das Sie verschieben kénnen,

bestimmen Sie, welcher Ausschnitt der Seite im Dokumen-
tenfenster dargestellt wird. StandardmafRig wird nach dem
Laden der Mal3stab 1:2 gewahlt, um Ihnen einen méglichst
groRen Ausschnitt des Dokuments bei hinreichender Les-
barkeit anzuzeigen. Die Darstellung des Dokuments kon-
nen Sie verkleinern oder vergréR3ern (siehe Teil D, Kapitel

1. ,Ansicht &ndern”, Seite 95).

18 cOmMFAX® / X-Windows



Kapitel 1. comFAX/ X-Windows starten

In der Titelzeile des Dokumentenfensters steht:

ob es sich um ein Eingangs-, Schreibtisch-, oder Aus-
gangsdokument handelt

der Name des Eigentimers des Dokuments
die Dokumentennummer

der Kommentar (siehe Teil D, Kapitel 2. ,Kommentar
vergeben”, Seite 105).

die Anzahl der Seiten (z.B. Seite 1. von 5)

Es gibt nurein Dokumentenfenster, dadcht geschlossen
werden kann. Wenn Sie ein neues Dokument laden, wird
das zuletzt angezeigte geschlossen.

Version 5.1
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Kapitel 2. comFAX/ X-Windows beenden

2. comFAX/ X-Windows beenden

Um comFAX/ X-Windows zu beenden:
» Klicken Sie im Untermeni vorFax auf: Ende.

Wenn Sie an einem geladenen Faxdokument Anderungen
nicht gespeichert haben, werden Sie gefragt, ob Sie sie
speichern mdchten.

= Sie haben in diesem Fall keine Abbruchméglichkeit !

Nach lhrer Antwort wird comFAX/ X-Windows beendet.
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Kapitel 3. Die Hilfefunktion nutzen

3. Die Hilfefunktion nutzen

In fast jedem Fenster in comFAX/ X-Windows kdnnen Sie
die Hilfefunktion nutzen. Sie kbénnen sich Hilfetexte zu
verschiedenen Themen anzeigen lassen.

So rufen Sie die Hilfe auf:

» Klicken Sie in dem Fenster, zu dem Sie Informationen
haben moéchten, auf den Buttodi | f e.

Es offnet sich das Hilfe-Fenster:

Weiter Hilfe ..
CTRL=Tasta
Journal drucken
Orucken
Heiter|eiten

Senden

L TRET]
Bearbeiten

fucwahl

Hilfe wurlck Abbruch | Index

Links im Fenster finden Sie den Hilfetext zu dem Fenster.
Rechts daneben sind Begriffe aufgelistet, die im Zusam-
menhang mit dem Hilfetext stehen.
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comFAX/ X-Windows starten und beenden

So erhalten Sie den Hilfetext zu einem Begriff:
» Klicken Sie auf den Begriff.
» Klicken Sie auf den Button Hi | f e.

Linksim Fenster wird der neue Hilfetext angezeigt. Rechts
finden Sie wieder verwandte Begriffe.

Uber den ButtorZuriick  gelangen Sie jeweils einen
Arbeitsschritt zurlick. Das bedeutet: der vorhergehende
Hilfetext und die vorhergehende Begriffe-Liste werden
wieder angezeigt.

So kénnen Sie sich das gesamte Inhaltsverzeichnis der
Begriffe ansehen:

» Klicken Sie auf den Button ndex.

Es offnet sich das Fenstdii | f e- | ndex:

Hilfe

Aktionen
Ausgangsdokumente
Ausschnitt exportieren
Ausschnitt importieren
Bearbeiten

Benutzer arbeitet schon
Bereich auswahlen
Briefpapier

Auswahl

Auswahlen Suchen Abbruch Hilfe

24 comFAX® / X-Windows



Kapitel 3. Die Hilfefunktion nutzen

So erhalten Sie den Hilfetext zu einem Begriff:
» Klicken Sie auf den Begriff.
» Klicken Sie auf den Button Auswahlen.

Der Hilfetext wirdim Hilfefenster angezeigt. Rechtsfinden
Sie wieder verwandte Begriffe.

Version 5.1
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STAMMDATEN UND EINSTELLUNGEN

Zu Beginn lhrer Arbeit mit comFAX/ X-Windows richten Sie die ,Stammdaten*
ein. Sie generieren Telefonbiicher, aus denen Sie Empfanger auswahlen, we
Sie Faxe versenden. Evtl. richten Sie Empfangergruppen ein. Wenn Sie z.B. |h
Faxe meistens an einem bestimmten Drucker ausdrucken mochten, bestimme
Sie diesen als Standard-Drucker. Die Prioritat beim Versenden von Faxen, eine
Vertreter und den Standard-Scanner stellen Sie bei Bedarf ein

Des weiteren haben Sie die Mdglichkeit, Aktionen einzustellen, die nach dem
Senden oder Empfangen bzw. bei Sendefehlern ausgefiihrt werden sollen.
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Kapitel 1. Stammdaten

1. Stammdaten

Fir das bequeme Versenden von Dokumenten ist es sinn-
voll, Telefonbiicher einzurichten Empfingergruppen
definieren Sie, wenn Sie Faxe wiederholt an bestimmte
Gruppen von Empfangern senden mdéchten.

Die UbrigenStammdaten (Briefpapier, Standard-Drucker,
etc.) richten Sie bei Bedarf ein. Alle Stammdaten finden
Sie im Menu Stammdaten.

Telefonblicher einrichten

In den Telefonbichern werden Empféanger von Fax- oder
Telexdokumenten verwaltet. Beim Versenden von Doku-
menten kdnnen Sie so die Empféanger einfach auswéhlen,
ohne eine Faxnummer angeben zu missen.

Liste der Tele- So 6ffnen Sie die Liste der Telefonbiicher:
fonbicher off-
nen » Klicken Sie im Untermeni vorSt anmdat en auf:

Tel ef onbuch.

Es offnet sich das Fensterel ef onbuch:
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Stammdaten und Einstellungen

Aktuelles Telefonbuch Hotels Telefonbuch andern

Empfanger=

Uraugyste

Auswah

L, Praha 2
| Andante, Praha 1
1 Astra, Praha 10 (I
1l Baltiga, K
| Dom Giowanmi, P

Hotel Diplomat, Praha & (CI)
Hotel Draugyste, Wilndus (LT) 00

abbruch

In dem gedffneten Fenster ist als aktuelles Telefonbuch

standardmafig das Telefonbuch ,common“ getffnet, das
allen Benutzern zugéanglich ist, bzw. das Telefonbuch, das
Sie zuletzt geotffnet hatten (in obigem Beispiel ,Czechia").

» Klicken Sie auf den Button nebeAkt uel | es Tel e-
f onbuch.

30
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Kapitel 1. Stammdaten

Fenster Aus-
wahl Telefon-

buch

Es offnet sich das Fenstehuswahl Tel ef onbuch:

= AwwahiTelsforbuen |

Customers
Czechia
Export
Hotels
IAESTE
Import
Intern
Russia

Auswah]

Auswdhlen Suchen Abbruch Hilfe

Hier sind alle Telefonblcher aufgelistet, auf die Sie Zugriff

haben:
* [Ihre eigenen privaten Telefonbucher

* Telefonblcheanderer Benutzer, deren Benutzung
Ihnen erlaubt ist

(Das kdénnen auch z.B. Telefonblicher sein, die einen
bestimmten Empfangerkreis umfassen, z.B. ,Kunden“

oder ,Lieferanten")

* dasallgemeine Telefonbuch mit dem Namesonnon

Jeder Benutzer kann fir jedes seiner Telefonbicher
Zugriffsrechte vergeben.

Version 5.1
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Stammdaten und Einstellungen

Neues Telefon-
buch erstellen

v

v

Sie kdnnemeue private Telefonbucher anlegen und fur
dieseZugriffsrechte vergeben. (Siehe unten unter ,Tele-
fonbuch-Rechte”, Seite 34).

Telefonbucheintradge im allgemeinen, lhren privaten und
in Telefonblchern, auf die Sie den entsprechenden Zugriff
haben, kénnen Signdern. Sie kdnnemeue Eintrige
anlegen und Eintrage I6schen. (Siehe unten unter
.Telefonbucheintrag neu erstellen”, Seite 37,
.Telefonbucheintrag dndern”, Seite 41, ,Telefonbuch-
eintrag l6schen”, Seite 41). Wie Sie einen Telefonbuchein-
tragsuchen, erfahren Sie unter ,Telefonbucheintrag
suchen”, Seite 40.

Ein eigenes Telefonbuch oder eines, auf das Sie den ent-
sprechenden Zugriff haben, kdnnen &echen. (Sehe
.Telefonbucheintrag I6schen”, Seite 41).

Sie kénnen ein neues Telefonbuch erstellen, fir das Sie die
Zugriffsrechte haben.

So erstellen Sie ein neues Telefonbuch:

Offnen Sie das Fenstekuswahl Tel ef onbuch (siehe
oben unter ,Fenster Auswahl Telefonbuch”, Seite 31).

Tragen Sie den Namen des neuen Telefonbuchs in die
Zeile unter Auswahl ein (héchstens 10 Zeichen, keine
Leer- und keine Sonderzeichen)

Nachdem Sie auf den Buttdwswahlen geklickt haben,
kédnnen Sie den Namen nicht mehr andern.

Wenn Sie den Namen eines Telefonbuchs angeben, das
bereits existiert, erhalten Sie das FenslIet ef onbuch
mit der Anzeige des gewéahlten Telefonbuchs.

32
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Kapitel 1. Stammdaten

» Klicken Sie auf den Button Auswahlen.

Es offnet sich das Fenst&elefonbuch andern

i Gruppe :

Telefonbuch Hotels

Beschreibung Hotels of the univer
Host i

Eigentiimer Faxsom

Speichern || Ldoschen Abbruch Hilfe

Im Feld Telefonbuch steht der Name des neuen
Telefonbuchs.

» Tragen Sieim Feld Beschreibung eine Beschreibung

fuir das neue Telefonbuch ein (h6chstens 30 Zeichen, keine

Leer- und keine Sonderzeichen).

» Tragen Sie im Feldigentimer den Namen und des
Benutzers ein, dem das Telefonbuch gehéren soll. (Im
Normlfall sind Sie das selbst).

» Tragen Sieim FeldHost den ALPHA-Hostdes Benutzers
ein.

Name und ALPHA-Host entsprechen den Eintragen im
Administratorprogrammcont ax- adm

» Fragen Sie dazu ggf. lhren comFAX-Administrator.
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Telefonbuch-
Rechte

» TragenSieimFeld Gr uppe ggf. den Namen der Benutzer-

gruppe ein, die Zugriff auf das neue Telefonbuch haben
soll.

Klicken Sie auf den Button Spei chern.

Das neue Telefonbuch wird in die Liste der Telefonbiicher
des Eigentiimers eingetragen.

Sie sehen das neue Telefonbuch erstin der Liste, wenn Sie
diese einmal geschlossen und wieder gedffnet haben.

Fir ein privates Telefonbuch oder fir eines, fir das Sie die
entsprechende Berechtigung besitzen, kdnnen Sie Zugriffs-
rechte (nur Lesen, Andern, Benutzung erlaubt, etc.) fur alle
Benutzer und/ oder fur eine Benutzergruppe vergeben.

Offnen Sie aus der Liste der Telefonbiicher das Telefon-
buch, fur das Sie Rechte vergeben mdchten. (siehe oben
unter ,Liste der Telefonblicher 6ffnen”, Seite 29).

Klicken Sie auf den Buttoifelefonbuch andern.

Es 6ffnet sich das Fenst&elefonbuch  &ndern (siehe
oben unter ,Neues Telefonbuch erstellen”, Seite 32). Hier
ist der Eigentimer (im Normalfall Sie selbst) eingetragen.
Sie kénnen eine Gruppe von Benutzern eintragen, fur die
Sie ebenfalls Benutzer-Rechte vergeben kdnnen.

Wenn Sie einen anderen comFAX-Benutzer als Besitzer
des Telefonbuchs bestimmen moéchten:

StandardméaRig ist der Login-Name (im Normalfall Sie
selbst) als Besitzer eingetragen.

Tragen Sie in das Feldigentimer den Benutzer-
Namen (Kurzbezeichnung aus dem Administrator-
programm) des neuen Benutzers ein.
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» Tragen Siein das Feld Host den ALPHA-Host des

v

v

v

v

Benutzers (Kurzbezeichnung aus dem Administrator-
programm) ein.

Nach dem Speichern sehen Sie das Telefonbuch nicht mehr
in Ihrer Liste, auBer Sie haben sich selbst Giber eine Gruppe
oder allgemein Zugriffsberechtigung vergeben.

Klicken Sie auf den ButtonSpei cher n.

Wenn Sie fiir eine Gruppe von comFAX-Benutzern
Rechte vergeben mochten:

Tragen Sie im Fenstérelefonbuch andern in das
Feld Gruppe den Namen der Gruppe (Kurzbezeichnung
aus dem Administratorprogramm) ein.

Den genauen Namen einer Gruppe kdnnen Sie z.B. auch
erfahren, indem Sie das Fenstégi t er | ei t en 6ffnen,

in dem die Benutzer und Benutzergruppen aufgelistet sind.
(Siehe Teil C, Kapitel 3. ,Dokument weiterleiten”, Seite
89).

Klicken Sie auf den ButtonSpei cher n.
Klicken Sie auf den ButtonRecht e.

Es offnet sich das Fenstefel ef onbuch- Recht e, in
dem die Rechte fir Eigentimer, Gruppe und alle Benutzer
aufgelistet sind
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Eigentiimer Gruppe Alle

Glesen  Wleser

¥ Benutzen ¥ Benutzen ¥ Benutzen

M Einfiigen M Einfiigen M Einfiigen
¥ Andern ¥ Andern M Andern

M Loschen M Loschen M Loschen
M Buch andern [®Buch andern M Buch andern

Ausfiihren Abbruch Hilfe

Firden Eigentimer sind automatisch alle Rechte vergeben.
Sie kénnen Rechte fir die Gruppe, die Sie eingetragen
haben, vergeben und/oder fir alle comFAX-Benutzer.

Folgende Zugriffsrechte konnen Sie vergeben:

Lesen: nur Lesen erlaubt (Liste der Empféanger kann
nur angesehen und exportiert werden)

Benutzen:Benutzung erlaubt (Empfanger kénnen zum
Versenden ausgewahlt werden).

Einfiigen:Hinzufiigen von neuen Empfangern ist erlaubt
Andern: Andern von Eintragen ist erlaubt

Loschen: Loschen von Eintragen erlaubt
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Telefonbuch-
eintrag neu
erstellen

v

v

v

Buch dndern: Andern der Zugriffsrechte und Léschen
des Telefonbuchs ist erlaubt.

Wenn Sie Zugriffsrechte vergeben, wird empfohlen, das
Zugriffsrecht ,Lesen” immer zu vergeben.

Wenn Sie fir ein Telefonbuch z.B. das Zugriffsrecht
.Benutzen“ vergeben, das Recht ,Lesen” dagegen nicht,
kdnnen die von lhnen berechtigten Benutzer das Telefon-
buch nicht sehen. Sie sind aber berechtigt, die Telefon-
bucheintrdge zu benutzen.

Ein berechtigter comFAX-Benutzer kann in diesem Fall
beim Versenden eines Dokuments einen Empféangernamen
aus diesem Telefonbuch, das er nicht sieht, als Empfanger
eintragen. Die Telefonnummer des Empféangers wird dann
automatisch ermittelt.

Vergeben Sie die Zugriffsrechte und klicken Sie auf
Ausfuhren

Telefonbucheintrage in lhren privaten Telefonbiichern oder
in solchen, auf die Sie die entsprechenden Zugriffs-
berechtigungen haben, kénnen Sie neu erstellen.

Offnen Sie das Fenstekuswahl Tel ef onbuch (siehe
oben unter ,Liste der Telefonbilicher 6ffnen”, Seite 29).

Die Suchfunktion fur Telefonbiicher ist dieselbe wie weiter
unten unter ,Telefonbucheintrag suchen”, Seite 40
beschrieben.

Markieren Sie das Telefonbuch, in dem Sie einen neuen
Eintrag erstellen méchten und klicken Sie auf den Button
Auswahlen .

Das Telefonbuch wird im Fenster Telefonbuch geoff-
net. Auf dem Button nebeAkt uel | es Tel ef onbuch
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steht der Name des Telefonbuchs. In der Liste finden Sie
die Eintrage, falls es welche gibt.

So erstellen Sie einen neuen Telefonbucheintrag:

» Schreiben Sie den Namen des Empfangers in die Zeile
unter Auswahl . (Hochstens 10 Zeichen, keine Leer-
und keine Sonderzeichen. Bei internen Empfangern
geben Sie den Loginnamen ein).

e Nachdem Sie auf den Buttdwswahlen geklickt haben,
kédnnen Sie den Namen nicht mehr andern.

» Klicken Sie auf den Buttouswahlen

Es 6ffnet sich das Fenstempfanger

Telefonbuch Hotels

Kurzbezeichnung Ametyst
Beschreibung | rotel

Geratekennung
Fax/Telex Nr.

Anschluf3 (Hausanlage @ Amtsleitung

Gerat ®Fax (" Telex

Speichern
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v

v

v

v

v

Im Feld Kur zbezei chnung steht der Name des neuen
Empfangers.

Geben Sie im FeldBezei chnung eine genauere Beze-
ichnung (z.B. den Firmennamen) ein (héchstens 30
Zeichen).

Die Bezeichnung wird z.B. im Logbuch eines Ausgangs-
dokuments angezeigt.

Die Geréatekennung wird bei einer Verbindung zweier Fax-
gerate ausgetauscht. Daher dirfen Sie in das Geld-
tekennung(TSI) nichtseintragen. Der Eintrag erfolgt
automatisch beim Versenden des ersten Faxes an den Emp-
fanger.

Geben Sie im FeldFax-/ Tel ex- Nr. die Nummer an,
die gewahlt werden mul3, um den gewtnschten Empfanger
zu erreichen.

“

Leerzeichen,,/“ und ,-“ koénnen Sie zur besseren
Lesbarkeit verwenden. Die Ziffer(n) zur Amtsholung dir-
fen nicht angegeben werden !

Geben Sie unteAnschluf3  an, ob es sich um einen
externen (Amtsleitung ) oder einen Empfanger innerh-
alb der Nebenstellenanlagedusanschlu3 ) handelt.

Geben Sie an, ob ob es sich um eine Fax- oder eine
Telexnummer handelt.

Klicken Sie auf den Button Speichern

Der neue Telefonbucheintrag wird in die Liste der Eintrage
des Telefonbuchs eingetragen.
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Telefonbuch-
eintrag suchen

So suchen Sie einen Telefonbucheintrag:
» Klicken Sie auf den Button Suchen.

Es offnet sich ein Eingabefenster. Wenn das Telefonbuch
sehr viele Eintrage enthalt, werden vom Server nicht alle
geladen, sondern nur ein Teil. Uber die Feldgtrart -

i ndex und Endi ndex kdnnen Sie den Suchbereich
erweitern, d.h. einen anderen Block Eintrage vom Server
laden. NebenSt art i ndex steht standardmafig der
erste, nebereEndi ndex der letzte Eintrag aus der ersten
Spalte der Liste ganz links.

Wenn Sie den Suchbereich vergréfliern méchten:

Geben Sie in die Zeile nebe8t arti ndex und/ oder
Endi ndex einenanderen Wert (z.B. Anfangsbuchstaben)
ein.

v

Jede Information zu einem Eintrag, die in der Auswabhlliste
steht, kann als Suchbegriff eingegeben werden. Gesucht
wird jeweils in den Spalten von links nach rechts. Der
Suchbegriff mul3 den Anfang eines Wortes umfassen.

So suchen Sie einen Eintrag:

v

Geben Sie einen Suchbegriff ein und klicken Sie auf:
Suchen.

Das Suchfenster wird geschlossen. Der erste Eintrag inner-
halb des Start- und Endindex, der den Suchbegriff enthéalt,
wird markiert.

So suchen Sie weitere Eintréige mit demselben Suchbe-
griff:

Klicken Sie erneut auf den ButtoSuchen.

v

Das Suchfenster wird wieder gedffnet.

» Klicken Sie auf den ButtonSuchen.
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Telefonbuch-
eintrag andern

Telefonbuch-
eintrag l6schen

Der nachste Eintrag, der in der Liste gefunden wird, wird
markiert.

Wenn Sie fur ein Telefonbuch die Berechtigung ,andern”
haben, kdnnen Sie bestehende Eintrage verandern.

So dndern Sie einen Telefonbucheintrag:

» Klicken Sie auf den Eintrag in der Liste der Telefonbuchei-
ntrage.

Der Eintrag steht in der Zeile untekuswahl .
» Klicken Sie auf den Buttouswahlen.

Es 6ffnet sich das Fenstempfanger (siehe oben unter
.Telefonbucheintrag neu erstellen”, Seite 37).

» Machen Sie die gewiinschten Anderungen und schlieRen
Sie das Fenster Uber den Butt@pei cher n wieder.

Wenn Sie fir ein Telefonbuch die Berechtigung ,l6schen*
haben, kdnnen Sie Eintrage léschen.

So léschen Sie einen Telefonbucheintrag:

» Markieren Sie den Eintrag, den Sie [6schen mdchten und
klicken Sie auf den ButtoAuswé&hlen

Es offnet sich das Fenstempfanger

Wenn Sie auf den Button Léschen  klicken, wird der
Eintrag ohne Nachfrage geldscht !

» Klicken Sie auf den Buttoh6schen

Der Eintrag wird geléscht.
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Telefonbuch
I6schen

v

v

v

v

Wenn Sie fir ein Telefonbuch die Berechtigung ,Rechte
andern“ haben, kdnnen Sie das ganze Telefonbuch I6schen.

So léschen Sie ein Telefonbuch:

Wahlen Sie in der Liste der Telefonblicher das Telefon-
buch, das Sie |I6schen mdéchten.

Klicken Sie auf den Buttoidelefonbuch andern.

Es 6ffnet sich das Fenst&elefonbuch andern ,in
dem die Daten des gewahlten Telefonbuchs angezeigt
werden.

Klicken Sie auf den Buttohdschen.

Sie werden gefragt, ob Sie das Telefonbuch wirklich
[6schen mochten.

Klicken Sie auf den Buttohdschen.

Wenn Sie keine Berechtigung haben, oder wenn das Tele-
fonbuch nicht Thnen gehdrt, wird es nicht geléscht. Dann
erhalten Sie eine Meldung.

Der Name des geldschten Telefonbuchs steht zunéchst in
der Liste der Telefonbiicher noch untAuswahl . Alle
Daten sind jedoch geldscht. Wenn Sie die Liste Giber den
Button Abbr echen einmal schlieRen und wieder 6ffnen,
ist auch der Name des Telefonbuchs aus der Liste ver-
schwunden.
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Empfangergruppen einrichten

Sie mochten 6fter Faxe an eine bestimmte Gruppe von
Empfangern verschicken. Diese Gruppe kénnen Sie aus den
Telefonbuch-Empfangern zusammenstellen.

Wenn Sie beim Versenden eines Faxes eine Empféan-
gergruppe angeben, wird das Fax an alle Mitglieder dieser
Gruppe gesendet.

So 6ffnen Sie die Liste der Empféingergruppen:

» Klicken Sie im Unterment vonSt amndat en auf:
Empfangergruppen.

Es offnet sich das Fenstempfangergruppen

-1 empfaencerorwppen |
Empfangergruppen
viele

Auswahl

I —

Andern Suchen Abbruch Hilfe
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Empféanger-
gruppe definie-
ren

v

v

v

Hier sind alle Empfangergruppen aufgelistet, auf die Sie
zugreifen kdnnen.

Sie kdnnemeue Empfangergruppen anlegen (siehe unten
~Empfangergruppe definieren”, Seite 44).

Bestehende Empfangergruppen kdnnenisigern (siehe
-Empfangergruppe andern”, Seite 47) uechen (siehe
-Empfangergruppe léschen”, Seite 48).

Wie Sie in einer Empféangergruppe einen Eintrag suchen,
finden Sie in Teil D, Kapitel 2. ,Suchfunktion”, Seite 100
beschrieben.

Um Faxe an mehrere Empfanger gleichzeitig versenden zu
kdnnen, definieren Sie Empfangergruppen.

So definieren Sie eine neue Empfingergruppe:

Offnen Sie iber das MenGtammdaten - Empfanger-
gruppen das Fenster Empfangergruppen.

Tragen Sie unter Auswahl  den Namen der neuen
Gruppe ein (héchstens 10 Zeichen, keine Leer- und keine
Sonderzeichen).

Nachdem Sie auf den Buttohndern geklickt haben,
kédnnen Sie den Namen nicht mehr andern.

Klicken Sie auf den Buttodndern.

Sie erhalten das Fenster Empfangergruppen-Ver-

waltung , in das Sie die Daten der neuen Empfanger-
gruppe eintragen kénnen. Aus Platzgrinden ist in der
folgenden Abbildung nur der linke Teil des Fensters ange-
zeigt:
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Gruppe viels

Hame

bktualles Talefonbuch Hotels

Ametyst
Andante

Draug

Galatea

Kosmos

Hamen Speichern

Hotal
Hokel
Hotal

Hotal B

Hotal
Hete

Hotal |

Hekel
Hekel

Alle Empfinger

aha 10 [LCL)

(LT)

EVanni .
Praha O

Fraha B
[ R AT RITE
Galatea, Kesmonasy (CI)
Kosmod , Noskau

Neben Gruppe steht der Name der neuen Empfanger-
gruppe.

» Tragen Sie im FeldName eine eindeutige Beschreibung

fur die neuen Gruppe ein (héchstens 30 Zeichen).

Sie kdnnen die Empféanger der Gruppe aus verschiedenen
Telefonblichern zusammenstellen. StandardmaRig wird das
Telefonbuch Common bzw. das Telefonbuch, das Sie

zuletzt gedffnet hatten, angezeigt. Die Empfanger stehen
unter Alle Empfanger
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Telefonbuch
wahlen

v

v

Empfanger hin-
zufliigen

v

So wiihlen Sie das Telefonbuch, in dem Sie Eintrége
finden, die der neuen Gruppe angehoren sollen:

Klicken Sie auf den Button neben Akt uel | es Tel e-
f onbuch.

Es 6ffnet sich das Fensterel ef onbuch Auswahl .

Wahlen Sie das gewiinschte Telefonbuch und klicken Sie
auf den ButtorAuswahlen.

So fiigen Sie einen Empfénger hinzu:

Markieren Sie im Fenster Empféangergruppen-Ver-
waltung unter Alle Empfanger einen Empfanger,
der der Gruppe angehéren soll und klicken Sie auf den
Button Hinzufligen.

Der Empfénger steht in der Liste untempfangerin
Gruppe.

Mehrere Empfanger markieren Sie, indem Sie die Strg-
Taste dricken und auf die weiteren Empfanger klicken.
(Siehe auch Teil D, Kapitel 2. ,Mehrere Eintrage markie-
ren”, Seite 102).

Auf diese Weise kdnnen Sie eine Gruppe von Empfangern
aus verschiedenen Telefonblichern zusammenstellen.

Achten Sie darauf, da3 in einer Empfangergruppe entweder
nur Fax- oder nur Telexempfanger sind !
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Empfanger ent- So entfernen Sie einen Empfinger aus einer Gruppe:
fernen
» Markieren Sie im Fenster Empfangergruppen-Ver-
waltung in der Liste Empfanger in Gruppe den
oder die Empféanger, die aus der Gruppe geléscht werden
sollen und klicken Sie auf den ButtoBnt f er nen.

Empfanger- Wenn Sie alle Empfinger hinzugefiigt haben, die der
gruppe spei- Gruppe angehdren sollen:
chern

» Speichern Sie die neue Gruppe Uber den Buthame

spei chern.

Empfanger- Eine neu definierte oder eine bereits bestehende Empfan-
gruppe andern gergruppe, auf die Sie die entsprechenden Zugriffsrechte
haben, kdnnen Sie andern.

So dndern Sie eine Empfingergruppe:

v

Offnen Sie iber das MenGtammdaten - Empfanger-
gruppen die Liste der Empfangergruppen

Wie Sie eine Empfangergruppe suchen, erfahren Sie inin
Teil D, Kapitel 2. ,Suchfunktion”, Seite 100.

v

Markieren Sie die Empfangergruppe, die Sie @ndern
mochten und klicken Sie auf den Buttémdern.

Es 6ffnet sich das Fenst&mpfangergruppen-Ver-
waltung.

Sie kbnnen Empfanger aus der Gruppéfernen und neue
hinzufiigen. (Siehe oben unter ,Empfanger hinzufiigen”,
Seite 46 und ,Empfanger entfernen”, Seite 47).

v

Speichern Sie die Anderungen iiber den Buttdame
spei chern.
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Empfanger-
gruppe léschen

So loschen Sie eine Empfingergruppe:

» Wahlen Siein der Liste der Empfangergruppen die Gruppe,
die Sie I6schen mdchten und klikken Sie auf den Button
Andern.

Es 6ffnet sich das Fenst&mpfangergruppen-Ver-
waltung , in dem die gewéahlte Empfangergruppe ange-
zeigt wird.

Klicken Sie auf den Buttohdschen.

v

Sie werden gefragt, ob Sie das Telefonbuch wirklich
[6schen mochten.

Klicken Sie auf den Buttohdschen.

v

Wenn Sie keine Berechtigung haben, oder wenn die Emp-
fangergruppe nicht Ihnen gehort, wird sie nicht geléscht.
Dann erhalten Sie eine Meldung.

Der Name der geldschten Empfangergruppe steht zunachst
im Fenstelempfangergruppen nochunter Auswabhl.

Alle Daten der Empfangergruppe sind jedoch geldscht.
Wenn Sie die Liste Uber den Buttodbbr echen einmal
schlielen und wieder 6ffnen, ist auch der Name der Emp-
fangergruppe aus der Liste im FensEanpfangergrup-

pen verschwunden.
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Ubrige Stammdaten einrichten

Briefpapier defi-
nieren

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie

* Briefpapier definieren, daslhren Faxen hinterlegt wer-
den soll

* einen Vertreter bestimmen
¢ Standard-Drucker und -Scanner festlegen

¢ die Prioritit fir das Versenden lhrer Faxe einstellen

Uber den MenupunkSt anmdat en - Bri ef papi er
kdnnen Sie bis zu 10 verschiedene Briefpapierbdgen (Fir-
menlogo, etc.) definieren, mit denen Sie ein Fax hinterle-
gen. Diese Briefpapierbégen sind comFAX-
Schreibtischdokumente, auf die Sie Zugriff haben missen.

Ein Dokument aus einer Unix-Anwendung nach comFAX/
X-Windows zu schicken (,anlegen”) oder zu versenden, ist
auf elektronischem Wege dasselbe, wie ein Dokument
auszudrucken. Wie beim Druck auf Papier kénnen Sie den
Papierschacht wéhlen. Wenn Sie in der Druckereinstellung
des comFAX-Druckers einer Unix-Anwendung ,Paper 1“
wahlen, wird Briefpapier 1 hinterlegt, sofern Sie es defi-
niert haben.

So erstellen Sie einen Briefpapierbogen:

Erstellen Sie z.B. in einem Textverarbeitungsprogramm
einen Briefpapierbogen und Gbergeben Sie ihn comFAX/
X-Windows (Siehe Teil D, Kapitel 3. ,Dokument lGber
Sendemaske anlegen”, Seite 111).
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» Legen Sie diesen Briefbogen als Schreibtischdokument
(Al'l e oder Al |l genei ne) ab. (Siehe Teil D, Kapitel 2.
.Dokument duplizieren”, Seite 106 und Teil D, Kapitel 2.
LAllgemeines Dokument”, Seite 107).

So definieren Sie einen Briefpapierbogen:

» Klicken Sie im MeniSt anndat en - Bri ef papi er
auf Al | e oder Al | genei ne, je nachdem, wo Sie den
Briefpapierbogen abgelegt haben.

Es offnet sich das FensteBri ef papi er:

standaral ]|
Papier 1[f____________________________________T
Papier 2[f____________________________________T
Papier 3[f____________________________________T
Papier 4[f____________________________________T
Papier 5[f____________________________________T
Papier 6[f____________________________________T

Papier 7|[ ]
Papier 8|[ ]
Papier 9|[ ]

Speichern Abbruch Hilfe
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Fur Papier 1-9 kbnnen Sie jeweils einen Briefpapierbogen
angeben. Das unte$St andar d definierte Briefpapier

wird dann verwendet, wenn Sie beim Versenden aus einer
Anwendung keinen Papierschacht wahlen.

» Klicken Sie auf den Button eines SchachtBsi ef pa-
pi er x (1-9) oder St andard.

Es offnet sich die Liste der Schreibtisch-Dokumente (Fen-
ster Bri ef papi er auswahl ):

Dokument (1. Seite)
[E=1n Eintrag]
1 comfax 06 Aug 1937 |

Auswahl

Buswahlen Suchen Abbruch

» Wahlen Sie den zuvor erstellten Briefpapierbogen aus und
klicken Sie auf den ButtoAuswéhlen

Der Briefpapierbogen wird in Schacht x eingetragen.

Wenn Sie die Definition eines Briefpapierbogens riick-
gingig machen mdochten:

» Klicken Sie auf einen Schacht, fir den Sie die Briefpapier-
Definition rickgéangig machen méchten.

Es offnet sich die Liste der Schreibtisch-Dokumente.
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» Klicken Sieauf den Button Kei n Papi er . und schlieBen
Siedas FensteBr i ef papi er auswahl tUberdenButton
Auswéhlen.

In Schacht x ist nichts eingetragen.

v

SchlieBen Sie das Fenst&r i ef papi er Uber den
Button Spei chern.

Vertreter eintra- Uber den MeniipunktSt ammdat en - Vertreter
gen konnen Sie einen Vertreter eintragen, an den die an Sie

gesendeten Faxe geschickt werden. Sie kénnen einstellen,

ob Sie eine Kopie behalten méchten.

So tragen Sie einen Vertreter ein:
» Klicken Sie im Menii St acfmmdat en auf: Vertreter.

Es offnet sich das Fenstevertreter:

] Kopie behalten
Vertreter |[ ]

Speichern Abbruch Hilfe

Auf dem Button nebe Vertreter istentweder der
Name eines Vertreters oder nichts eingetragen.

» Klicken Sie auf den Button nebeWertreter.

Es offnet sich das Fenstevertret erauswahl mit
einer Liste aller comFAX-Benutzer:
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Drucker als
Standarddruk-
ker definieren

» Markieren SiedencomFA X-Benutzer, den SiealsVertreter
betimmen moéchten und klicken Sie auf den Button
Auswahlen .

Der Name des Vertreters wird im Fenster Vertreter
auf dem Button neben Vertreter eingetragen.

» Aktivieren Sie ggf. die Funktion Kopie behalten
und schlieBen Sie das Fenster Ulfgpei chern.

Wenn Sie nicht mehr vertreten werden mochten :

» Markieren Sie im FenstevVert r et er auswahl : Kei n
Ei nt rag und schlieen Sie das Fenster Uber den Button
Auswahlen.

» SchlieRen Sie das Fenst®ertret er Uber den Button
Spei chern.

In den Stammdaten kénnen Sie einen der vom comFAX-
Administrator konfigurierten Drucker als Standard-Druk-
ker definieren.

Dieser Drucker wird IThnen bei Dokument- und Journal-
Druck standardmaRig angeboten.

Ein Standard-Drucker muf definiert sein, wenn Sie den
automatischen Ausdruck von Dokumenten eingestellt
haben. (Siehe unten unter ,Aktionen des Servers einstel-
len”, Seite 57).

So definieren Sie einen Standard-Drucker:

Klicken Sie im Untermeni vorSt anmdat en auf:
Drucker.

v

Es offnet sich das Fenstddr ucker :
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Drucker

Speichern Abbruch Hilfe

hp-netz HP im Netz PCL Format

Scannerauswahl

Prioritat andern

v

v

v

Auf dem Button neben Dr ucker ist bereits der Name
eines Druckers oder nichts eingetragen.

Klicken Sie auf den Button neben Dr ucker.

Es o6ffnet sich das Fenstddr ucker auswahl mit einer
Liste aller eingerichteten Drucker:

Markieren Sie den Drucker, den Sie als Standard-Drucker
bestimmen modchten und klicken Sie auf den Button
Auswahlen .

Der Name des Druckers wird im Fenster Drucker auf
dem Button neben Drucker  eingetragen.

SchlieRen Sie das Fenster Ub8pei cher n.

Faxgerate mit Scannfunktion werden derzeit von comFAX
nicht unterstitzt. Daher kdnnen Sie im Mert armda-
ten - Scanner nichts auswahlen

Uber den MeniipunkStammdaten - Prioritat

kdnnen Sie die Prioritdat modifizieren, mit der lhre Faxe
versendet werden. Der comFAX-Administrator hat lhnen
eine maximale Prioritat zugewiesen. Sie kénnen eine nied-
rigere Prioritat einstellen, wenn Sie Faxe versenden moéch-
ten, die nicht so eilig sind. Das lhnen zugewiesene
Prioritdtsmaximum kdénnen Sie nicht lberschreiten.
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So dndern Sie die Prioritit:

» Klicken Sie im Untermeni vorSt anndat en aufPri -
oritat

Es offnet sich das Fensterioritat:

Speichern || Abbruch Hilfe

Uber dem Rollbalken steht die Prioritat (Wert von 1% -
100%).

» Ziehen Sie den Balken nach links, um eine niedrigere
Prioritat einzustellen, nach rechts, wenn Sie eine hdohere
Prioritat einstellen mochten.

» Schliel3en Sie das Fenster Uber den But8pei cher n.
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2. Einstellungen

Aktionen des
Servers einstel-
len

Uber das MeniSt anmdat en kénnen SieServeraktio-
nen, wie den automatischen Ausdruck von Empfangs- oder
Sendedokumenten, etc. einstellen.

Sie kdnnen sich Uber das Progranfambiff die Ankunft
neuer Faxe anzeigen lassen, wenn Sie in einer anderen
Anwendung arbeiten und comFAX/ X-Windows nicht
geodffnet haben.

Im FensterAkt i onen kénnen Sie einstellen, ob Sie beim
Eintreffen neuer Dokumente, nach dem Versand von Doku-
menten sowie beim Auftreten von Fehlern

* UberMail benachrichtigt werden

* Uber lIhre Telefonanlage mittefprachsignal verstan-
digt werden

* {berlhre Telefonanlage mittdldchtsignal verstandigt
werden

Fernerkdnnen Sie einstellen, ob ein Dokument automatisch
nach Eintreffen, nach dem Versand oder bei einem Fehler
ausgedruckt werden soll. Als Drucker wird der Standard-

drucker verwendet, den Sie in den Stammdaten eingestellt
haben.

Um per Licht- oder Sprachsignal verstandigt werden zu
kdénnen, missen Sie natirlich die entsprechende Telefon-
anlage besitzen und Ihr comFAX-Administrator muf} die
entsprechenden Einstellungen gemacht haben.

Damit Sie Gber Mail verstandigt werden kénnen, muf3 Ihr
Mailsystem ordnungsgemal konfiguriert sein und lhre
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Mailadresse vom comFAX-Administrator im Administra-
torprogramm eingetragen sein.

So stellen Sie Aktionen ein:

» Klicken Sie im Untermeni vorSt amrmdat en auf:
Akti onen.

Es offnet sich das Fenstekkt i onen:

Mailen ... Drucken ... Lichtsignal

bei Eingang bei Eingang

nach dem Senden nach dem Senden

bei Fehlers bai Fehlern bei Fehlern

Speichern Abbruch

» Machen Sie die gewilinschten Einstellungen, indem Sie auf
die Felder klicken, die Sie aktivieren mdchten.

» Klicken Sie auf Spei chern.

faxbiff Unabhangig von comFAX/ X-Windows kénnen Sie das
Kontrollprogramm f axbi f f starten. Wenn Sie in einer
anderen Unix-Anwendung arbeiten, konnen Sie sehen, ob
Sie neue Eingangs- oder Schreibtischdokumente erhalten
oder Ausgangsdokumente fehlerhaft versendet haben.
Des weiteren zeigt Ihnefiaxbi f f an, wenn die Verbin-
dung zum Datenserver abgebrochen ist.
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Im Gegensatz zu comFAX/ X-Windows wird dieses Pro-
gramm nicht beendet, wenn die Verbindung zum Datenser-
ver ALPHA unterbrochen ist.

So starten Sie faxbiff:

Geben Sie in einem x-term-Fenster
faxbi ff
ein und bestétigen Sie.

v

Es offnet sich das Fensteraxbi f f :

Der Postkasten mit dem gehilRten Fahnchen zeigt an, ob
neue Eingangs- oder Schreibtischdokumente eingetroffen
sind, bzw. Ausgangsdokumente fehlerhaft versendet wur-
den. Die Beispielabbildung zeigt an, daf3 neue Schreib-
tischdokumente eingetroffen sind.

So siehtf axbi ff aus, wenn die Verbindung zum Daten-
server ALPHA unterbrochen ist:

faxblff
Eingang Schreibtisch Ausgang

fa fe S
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3. Meldungen einsehen

Uber das Rote Brett konnen Sie sich Meldungen iiber
Stoérungen in comFAX/ X-Windows ansehen.

Das Rote Brett wird automatisch aufgeblendet, wenn eine
Stérung auftritt.

Wenn die Stdérung behoben ist, wird das Rote Brett wieder
geschlossen.
So 6ffnen Sie das Rote Brett:

» Klicken Sieim UntermeniivoBt anndat en auf: Rot es
Brett
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FAXDOKUMENTE EMPFANG
VERSENDEN

Dokumente, die Sie erhalten, werdenin comFA X/ X -Wi
dokumente, solche, die Sie versenden, als Kopien im
Sie ein Eingangs- oder Ausgangsdokument vera

als Kopie auf den Schreibtisch legen.

Eingangs- Schreibtisch- und Ausgangsdokumente
weiterleiten.
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Kapitel 1. Fax empfangen

1. Fax empfangen

Wenn Sie ein Fax erhalten, ist das Fahnchen des Eingangs-
Postkastens im Fensteraxbi f f gehi3t.

Im comFAX-Hauptfenster erscheint unten rechts der But-
ton: | 4

i

Eingangsdokumente

= Eingangsdokumente haben Archivcharakter und kénnen
nicht verandert werden.

Uber den MeniipunktFax - Ei ngangsdokumente
kdénnen Sie sich eine Listealler® bzw. ,neuer” bzw.
.fehlerhafter” Eingangsdokumente anzeigen lassen.

,Neue” sind Faxe, die Sie erhalten haben, oder die an Sie
weitergeleitet wurden, die Sie aber noch nicht angesehen
haben. ,Fehlerhafte” sind fehlerhaft oder unvollstéandig
empfangene Faxe. ,Alle" sind alle Faxe, die Sie erhalten
haben (einschliellich der neuen und fehlerhaften).

Liste der So 6ffnen Sie die Liste der Eingangs-Dokumente:
Eingangs-
dokumente 6ff- » Klicken Sie im Untermenl vorFax auf Ei ngang.
nen
Wenn Sie auf den Pfeil nebeli ngang klicken, 6ffnet
sich ein weiteres Untermeni:

» Wahlen Sie- Al |l e bzw. Neue bzw. Fehl er haft e.

Es 6ffnet sich das Fenstelfi ngangs- Dokument e:
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=

Nummer Benutzer-- Empfangszeit-------- Status---------

265 comfax
276 comfax
277 comfax
282 comfax

1433 comfax

08 Sep 1997 17:42:20 Erledigt
25 Mar 1998 14:23:42 Erledigt
26 Mar 1998 12:02:41 Erledigt
13 Nov 1997 10:51:13 Erledigt
03 Aug 1998 17:12:03 Erledigt

Auswah]

fug 1998 2:03 Erledigt ®.ps — Level 1

Abbr

In der Auswahlliste sind alle bzw. nur die neuen bzw. die
fehlerhaften Eingangsdokumente aufgelistet.

Der Status er | edi gt kennzeichnet alle Faxe, die
fehlerfrei empfangen wurden. Wenn hier Ubertra-
gungsfehler steht, wurden z.B. nicht alle Seiten
Ubertragen, oder die Empfangsqualitat war so schlecht,
daB innerhalb einer Seite Fehler aufgetreten sind.

In der SpalteNummer steht die von comFAX vergebene
Nummer fur das Fax.

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie ein Eingangsdo-
kumentéffnen und flir ein Eingangsfax ddsogbuch
ansehen
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Eingangs-doku-
ment 6ffnen

Logbuch anse-
hen

WieSieein Dokument weiterleiten, erfahren Siein Kapitel

3. ,Dokument weiterleiten”, Seite 89. Wie Sie ein Doku-
ment [dschen, ausdrucken, etc. erfahren Sie in Teil D,
Kapitel 2. ,Dokumente organisieren”, Seite 99.

So 6ffnen Sie ein Eingangsdokument:

Markieren Sieden Eintrag in der Liste und klicken Sie auf
den Button Laden.

Das Dokument wird im comFA X-Hauptfenster angezeigt.
Der Bereich, der durch das Ubersichtsfeld markiert ist,
wird im Dokumentenfenster vergréRert dargestellt.

In der Titelzeile steht der Kommentar, die Nummer des
Eingangsdokuments sowie die Anzahl der Seiten.

Wenn Sie nacheinander mehrere Eingangsdokumente
6ffnen mochten:

Klicken Sie im FensterEi ngangs- Dokunent e auf
den Button Fenst er of f enhal t en.

Das Fenste Ei ngangs- Dokument e bleibt nach dem
Laden eines Dokuments gedffnet.

Wie Sie ein Dokument drehen, wenn Sie es verkehrt herum
erhalten haben, wie Sie den DarstellungsmafRstab andern
und wie Sie in dem Dokument blattern, erfahren Sie in
Teil D, Kapitel 1. ,Ansicht verkleinern/ vergro3ern”, Seite
95, ,Seite drehen”, Seite 96 und ,Im Dokument blattern”,
Seite 97.

Sie kdnnen sich das Logbuch eines Eingangsdokuments
ansehen. Es enthélt detaillierte Informationen tber den
Empfangsvorgang, die Absenderkennung, die Anzahl der
Seiten, etc.
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So 6ffnen Sie das Logbuch eines Eingangsdokuments:

» Offnen Sie das Dokument und klicken Sie im Unterment
von Bear bei ten auf: Logbuch anschauen.

Es offnet sich das Fenstdrogbuch:

Jaug

Wed

Lo LD

van

van <

van <

van <

van 2

Dokument dupli-  Wenn Sie ein Eingangsdokument verandern méchten, mus-
zieren sen Sie eine Kopie des Dokuments erstellen, da Eingangs-
dokumente nicht verédndert werden kénnen.
(Siehe Teil D, Kapitel 2. ,Dokument duplizieren”, Seite
106).
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2. Fax versenden

Schreibtischdokumente, die Sie versenden, werden in
comFAX/ als Kopien im Ausgang eingetragen. Ein Fax
kdnnen Sie entweder auemFAX/ X-Windows oder aus
einerAnwendung versenden.

Wenn der Sendevorgang noch nicht begonnen hat, kdnnen
Sie den Sendeauftragornieren.

Wenn beim Versenden eines Dokuments eine Stérung
aufgetreten ist, kdnnen Sie es mit denselben Einstellungen
nochmals versendeméustarten).

Ausgangsdokumente

Uber den MeniipunktFax - Ausgangsdokunent e
kdnnen Sie eine Liste ,aller* bzw. ,fehlerhaft“ versendeter
Ausgangsdokumente 6ffnen.

Fehlerhaft versendete Dokumente sind solche, die beim
Sendeversuch einen Fehlerstatus erhalten haben und seit-
dem noch nicht getffnet worden sird.l e sind alle von
Ihnen versendeten Faxe, auch fehlerhafte und solche, die
Zu einem spéateren Zeitpunkt versendet werden.

Wenn ein Sendeversuch fehlerhaft verlaufen ist, ist das
Féhnchen des Ausgangs-Postkastens im Fenfseer-
bi ff gehift.

Im comFAX-Hauptfenster erscheint unten rechts der But-

ton: [z
On_sﬁ
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Ausgangsdokumente haben wie Eingangsdokumente
Archivcharakter und kénnen nicht verandert werden.

Liste der So 6ffnen Sie die Liste der Ausgangs-Dokumente:
Ausgangsdoku-
mente 6ffnen » Klicken Sie im Untermeni vorFax auf den Pfeil neben

Ausgang auf: All e bzw. Fehl erhafte.

Es offnet sich das FensteAusgangs- Dokunment e:

Banutzer== Kommentar ==-======= Empfinger Sendezait

comfax Recipientl Fecipientl
1ant2 Recipient2
i Recipient3

Recipi

Recipi

1801 comfax

In der Auswahlliste sind die Ausgangsdokumente aufge-
listet.

Der Statuser | edi gt kennzeichnet alle Faxe, die
fehlerfreigesendetwurden. Wenn hier eine Fehlermeldung
steht, wurden z.B. nicht alle Seiten Ubertragen, oder die
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Ausgangs-
dokument 6ffnen

Empfangsqualitat war so schlecht, dalR innerhalb einer
Seite Fehler aufgetreten sind.

Wenn hier st or ni ert steht, wurde die Ubertragung
des Faxes storniert. (Siehe unten unter ,Sendeauftrag
stornieren”, Seite 82 und ,Sendeauftrag neu starten”, Seite
82).

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie ein Ausgangsfax
o0ffnen und einLogbuch ansehen.

Wie Sie ein Dokument weiterleiten, erfahren Sie in Kapitel
3. ,Dokument weiterleiten”, Seite 89. Wie Sie ein Doku-
mentléschen, ausdrucken und mehrere Dokumente verbin-
den, erfahren Sie in Teil D, Kapitel 2. ,Dokumente
organisieren”, Seite 99.

So 6ffnen Sie ein Ausgangsdokument:

Markieren Sie den Eintrag in der Liste und klicken Sie auf
den Button Laden.

Das Dokument wird im comFA X -Hauptfenster angezeigt.
Der Bereich, der durch das Ubersichtsfeld markiert ist,
wird im Dokumentenfenster angezeigt.

In der Titelzeile steht der Kommentar, die Nummer des
Ausgangsdokuments sowie die Anzahl der Seiten.

Wenn Sie nacheinander mehrere Ausgangsdokumente
6ffnen mochten:

Klicken Sie im Fenste Ausgangs- Dokunent e auf
den Button Fenst er of f enhal ten.

Das Fenste Ausgangs- Dokunent e bleibt nach dem
Laden eines Dokuments gedffnet.
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Logbuch anse-
hen

Wie Sie den Darstellungsmaflistab &ndern und wie Sie in
dem Dokument blattern, erfahren Sie in Teil D, Kapitel 1.
~Ansicht verkleinern/ vergroRern”, Seite 95 sowie in Teil
D, Kapitel 1. ,Im Dokument blattern”, Seite 97.

Sie kénnen sich das Logbuch eines Ausgangsdokuments
ansehen. Es enthalt die Empfangerkennung, gewiinschte
Sendezeit, Ubertragungsprotokoll, nach der Ubertragung
die tatsachliche Sendezeit, mégliche Stérungen, etc.

So 6ffnen Sie das Logbuch eines Dokuments:

Klicken Sie im Untermenli vorBear bei t en auf:
Logbuch ansehen.

Es offnet sich das Fenstdrogbuch:

Wed #Aug
Wed &
Wed A

: Wed fug
2 Tefonnummer! Sto

Dokument dupli-
zieren

Wenn Sie ein Ausgangsdokument verdndern méchten,
muissen Sie eine Kopie des Dokuments erstellen, da Ein-
gangsdokumente nicht verandert werden kénnen. (Siehe
Teil D, Kapitel 2. ,Dokument duplizieren”, Seite 106).
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Dokument aus comFAX/ X-Windows senden

In comFAX kdnnen Sie nur Dokumente versenden, die auf
Ihrem Schreibtisch liegen. Wenn Sie ein Eingangs- oder
Ausgangsdokument versenden méchten, miissen Sie es
zuerst duplizieren. (Siehe Teil C, Kapitel 2. ,Dokument
duplizieren”, Seite 72).

DenEmpfinger missen Sie angeben, bei anderen Einstel-
lungen wie der Anzahl der Wahlwiederholunen, der Auf-
I6sung, etc. kdnnen Sie die Voreinstellung dndern.

Fenster Doku- So 6ffnen Sie das Fenster Dokument versenden:
ment versenden .
offnen » Offnen Sie das Schreibtischdokument und klicken Sie im

Untermend vonFax auf: Senden.
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| Nacht-Tarif Mormal-Tarif

Uhrzeit
Kommentar

Wiederhalungen

Aufldsung wie gespeichert | Normal

Priormtat

25

An Empfanger An Empfingergruppe

Aktuelles Telefonbuch Hotels

Empfénger
Ametyst
findante

ASLIa

Balt

Sendezeit

Hotel fmetyst. Praha 2 (CI) Qo420 2 2
Hotel Andante, Praha 1 ] D042
Hotel Astra, Praha 10 | Q0420 :
Hotel Baltija, Kaunas (LT)

Don Giowvanni, Praha (CFY 004270

Sie kénnen wéahlen, ob Sie

* das Fax sofort (Normaltarif)

e oder heute zu einer bestimmten Uhrzeit (Normaltarif/
Uhrzeit)

* oder an einem bestimmten Tag zu einer bestimmten
Uhrzeit (Normaltarif, Datum/ Uhrzeit)

e oder zum billigsten Nachttarif (Nachttarif)

versenden mdchten.
(Datum) und Uhrzeit werden im Format

[TT.MM.JJ] HH:[MM:SS] eingegeben.
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Wenn Sie ein Fax sofort versenden mochten:

» Behalten Sie die Voreinstellung Normal tari f bei.

Wenn Sie das Fax heute zu einer bestimmten Uhrzeit
versenden mochten:

» Behalten Siedie Voreinstellung Nor mal t ari f bei und
geben Sie neben Uhr zeit die gewilinschte Uhrzeit ein.

Beispiel: 10:30 oder 15 fur 15 Uhr
Wenn Sie das Fax an einem bestimmten Tag zu einer
bestimmten Uhrzeit versenden mochten:

» Behalten Sie die Voreinstellunglor mal t ari f bei.

» Geben Sie neberdhr zeit das Datum und die Uhrzeit
ein (Format siehe oben).

Beispiel: 19.05.99 10:30
Wenn Sie das Fax zum billigst méglichen Tarif versen-
den mochten:

» Stellen SieNachttarif ein.

comFAX ermittelt anhand der Empfangerfaxnummer den
frihest moglichen ginstigsten Sendezeitpunkt und startet
zu der Zeit den ersten Sendeversuch.

Ubrige Einstellun-  So stellen Sie Auflésung, Anzahl der Wahlwiederholun-
gen gen, etc. ein:

» StellenSie Aufldsung wie gespeichert, Normal
oder Fein ein.
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Empfanger-
auswahl

Empfanger wéah-
len

v

v

v

4

Wenn Sie wi e gespei chert einstellen, wird das Fax
abhéngig von der tatsachlichen Auflésung des Dokuments
Ubertragen. Dies kann dazu fuhren, dal3 die Seiten eines
Dokuments mit unterschiedlicher Auflésung gesendet
werden.

Es gibt Faxgeréate, die solche Dokumente nicht empfangen
kénnen.

Geben Sie neberKomment ar ggf. einen Kommentar
ein, der Ihnen Archivierung und Identifikation des Faxes
erleichtert.

Geben Sie ggf. nebemi eder hol ungen die
gewiinschte Anzahl der Wahlwiederholungen bei Fehl-
versuchen (Empfanger besetzt) ein (maximal 9).

Wenn das Versenden des Faxes nicht eilt:

Stellen Sie eine niedrigere Prioritat ein, indem Sie neben
Prioritat den Rollbalken nach links schieben.

Einen oder mehrere Empfinger oder eine Empfinger-
gruppe wahlen Sieim Normalfallaus den Telefonbiichern.

Wenn Sie ein Fax einmalig an einen Empféanger schicken,
kénnen Sie wie bei einem Faxgerat einfach Bagnum-
mer angeben.

Sie kénnen auch einen Empfanger oder eine Empfanger-
gruppe Uber das Sendefenstemn anlegen.

So wihlen Sie einen Empfinger:

Klicken Sie auf: an Empféanger
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Empfanger-
gruppe wahlen

» Klicken Sie auf den Button neben Akt uel | es Tel e-

f onbuch.
Es 6ffnet sich die Liste der Telefonbiicher.

Wahlen Sie das gewtnschte Telefonbuch und klicken Sie
auf den ButtorAuswahlen.

Die Empfanger des gewéhlten Telefonbuchs werden im
Sendefenster untdEmpfanger angezeigt.

Suchen Sie ggf. den Empfanger mit der Suchfunktion.

(Siehe dazu auch Teil D, Kapitel 2. ,Suchfunktion”, Seite
100).

Wahlen Sie aus der Liste den gewiinschten Empféanger.

Telefonbuch und Empfanger-Name, tber die comFAX die
Empfangerfaxnummer ermittelt, wird untekuswahl /
Neu/ Nummer eingetragen.

So wiihlen Sie eine Empféingergruppe:
Klicken Sie auf: An Empfangergruppe

Die Empfangergruppen werden unEampfanger ange-
zeigt.

Suchen Sie ggf. die Empfangergruppe mit der Suchfunk-
tion.

(Siehe dazu auch Teil D, Kapitel 2. ,Suchfunktion”, Seite
100).

» Wéhlen Sie aus der Liste die gewiinschte Empfanger-

gruppe.
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Faxnummer ein-
geben

Empfanger neu
anlegen

v

v

v

v

v

v

Der Empfangergruppen-Name, tber den comFAX die
Empfangerfaxnummer ermittelt, wird untekuswahl /
Neu/ Nummer eingetragen.

So geben Sie eine Empfinger-Faxnummer ein:

Schreiben Sie die Faxnummer in das Feld unter
Auswahl / Neu/ Numer .

Nach dem Abschicken des Sendeauftrags werden Sie
gefragt, ob das Dokument als Fax oder als Telex verschickt
werden soll.

So legen Sie einen neuen Empfénger an:
Klicken Sie auf An Empfanger.

Wahlen Sie tGber den Button nebéykt uel | es Tel e-
f onbuch das Telefonbuch, in dem Sie den neuen
Empfanger speichern mdéchten.

Schreiben Sie in das Feld unterswahl / Neu/ Nummer

die Kurzbezeichnung (héchstens 10 Zeichen, keine Leer-
und keine Sonderzeichen), die der neue Empfanger haben
soll.

Klicken Sie auf den ButtonvVer senden.

Automatisch wird ein neuer Telefonbucheintrag erstellt.
Es offnet sich das Fenst&mpfanger ,indem Siedie
restlichen Angaben zu dem neuen Empfanger machen
mussen (siehe dazu Teil B, Kapitel 1. ,Telefonbucheintrag
neu erstellen”, Seite 37).

Machen Sie die Eintrage und klicken Sie auf den Button
Spei chern.

Der neue Empfanger wird im Sendefenster in der Empféan-
gerliste eingetragen.
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Sendeauftrag
abschlielRen

» Wahlen Sie den neuen Empfanger.

So legen Sie eine neue Empfingergruppe an:
Klicken Sie aufAn Empfangergruppe.

Schreiben Sie in das Feld unter Auswahl/ Neu/ Num-

mer die Kurzbezeichnung (héchstens 10 Zeichen, keine
Leer- und keine Sonderzeichen), die die neue Empfanger-
gruppe haben sall

Klicken Sie auf den ButtonVer senden.

Automatisch wird eine neuer Empfangergruppe erstellt.
Es 6ffnet sich das FenstEmpfangergruppen-Aus-

wahl , in dem Sie die restlichen Angaben zu der neuen
Empfangergruppe machen missen. (Siehe dazu Teil B,
Kapitel 1. ,Empfangergruppe definieren”, Seite 44).

Machen Sie die Eintrage und klicken Sie auf den Button
Spei chern.

Die neue Empfangergruppe wird im Sendefenster in der
Liste eingetragen.

Wahlen Sie die neuen Empfangergruppe.

Wenn Sie alle Einstellungen gemacht haben:
Klicken Sie auf den Button Ver senden.

Das Dokument wird im Ausgang eingetragen. Zum ange-
gebenen Zeitpunkt wird es an den oder die angegebenen
Empfanger versandt.

Wie Sie sich den aktuellen Sendestatus ansehen, erfahren
Sie unten unter ,Sendeinformationen”, Seite 84.
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Wenn das Versenden eines Dokuments abgebrochen oder

die Anzahl der Wahlwiederholungen uberschritten wurde,
kénnen Sie den Sendeauftrag neu starten. (Siehe ,Sende-
auftrag neu starten”, Seite 82).

Unter Umstanden kénnen Sie den Sendeauftrag stornieren.
(Siehe ,Sendeauftrag stornieren”, Seite 82).
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Dokument aus einer Anwendung senden

Sendemaske

comFA X/ X-Windows-Dokumente werden im Normal fall
in Anwendungsprogrammen wie Textverarbeitungen,
DTP oder Grafikprogrammen erstellt. Sie kénnen ein
Dokument direkt aus einer Anwendung heraeissenden.
Diese Aktion erfolgt Gber die Sendemaske.

So rufen Sie aus einem Anwendungsprogramm die
Sendemaske auf:

Stellen Sie den Druckeein, den Ihr Administrator als
comFAX-Druckerfiir die jeweilige Anwendung festgelegt
hat.

Stellen Sie den Papierschacht ein, wenn Sie Briefpapier
hinterlegen moéchten.

(Zu ,Briefpapier” sieheTeil B, Kapitel 1. ,Briefpapier
definieren”, Seite 49).

Es 6ffnet sich die Sendemask®&nden.

Das Versenden des Dokuments aus der Sendemaske funk-
tioniert genauso wie das Versenden aus comFAX/ X-
Windows (siehe ,Dokument aus comFAX/ X-Windows
senden”, Seite 73).
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Sendeauftrag stornieren und neustarten

Sendeauftrag
stornieren

Sendeauftrag
neu starten

v

v

v

v

Wenn Sie fur ein Fax einen Sendeauftrag erteilt haben, das
Fax aber noch nicht versendet wurde, kénnen Sie den
Sendeauftrag stornieren.

So stornieren Sie den Sendeauftrag

Offnen Sie uber das Men&ax - Ausgang - Alle
die Liste aller Ausgangsdokumente.

Wie Sie einen Eintrag suchen, erfahren Sie in Teil D,
Kapitel 2. ,Suchfunktion”, Seite 100.

Markieren Sie den Eintrag in der Liste und klicken Sie auf
den Button St or ni er en

oder
o6ffnen Sie das Ausgangsdokument.

Klicken Sie im Untermeni vorSenden auf: Abbr e-
chen.

Im Fenster Ausgangs- Dokunment e steht dann in der
Spalte St atus: storniert.

Wenn das Dokument bereits an das betreffende Sende-
Endgerat weitergegeben wurde, kann der Sendeversuch
nicht mehr gestoppt werden. Um weitere Versuche zu
verhindern, wird die maximale Anzahl der Wahlversuche
auf O gesetzt. Der Versand wird in diesem Fall spatestens
nach dem néachsten erfolglosen Sendeversuch gestoppt.

Wenn ein Sendeauftrag nicht erfolgreich ausgefihrt wurde
(d.h., der Sendestatus ist ein anderer als ,erledigt”, siehe
unten unter ,Sendestatus”, Seite 84), kdnnen Sie das
Versenden des Faxes erneut in Auftrag geben. Intern wird
die Anzahl der erfolglosen Sendeversuche @ufiesetzt.
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Die Sendeeinstellungen wie Wahlwiederholung, Empféan-
ger, etc. kdnnen Sie nicht A&ndern. Dazu mussen Sie das
Dokumentduplizieren (siehe Teil D, Kapitel 2. ,Dokument
duplizieren”, Seite 106) und erneut versenden.

So starten Sie einen Sendeauftrag neu:

» Offnen Sie iiber das MenfFax - Ausgang - Alle
das FensterAusgangs- Dokunent e.

» Markieren Sie den Eintrag in der Liste.

» Klicken Sie auf den ButtonNeust ar t
oder

» O6ffnen Sie das Ausgangsdokument.

» Klicken Sie im Untermenl vonSenden auf:
Neust art.

Frihestens nach einer Minute wird ein neuer Sendeversuch
unternommen.

Version 5.1 83



FaxDokumente empfangen und versenden

Sendeinformationen

Sendestatus

wird Ubertragen

besetzt

zu viele Versu-
che

Informationen Gber den Sendevorgang sowie den Sende-
status kénnen Sie sich im Logbuch des Dokuments anse-
hen.

Sie erhalten Informationen Gilber Empfangernummer, Sen-
destatus, Seitenanzahl des Dokuments, Sendezeit, Wahl-
wiederholung, etc. .

Zu Logbuch siehe unten unter ,Logbuch ansehen”, Seite
67.

Der Status eines Sendedokuments wird in der Liste der
Ausgangsdokumente in der Spal& at us angezeigt.

Detaillierte Angaben uber die Ursache einer Stérung fin-
den Sie meist im Logbuch des Dokuments.

In jedem Sendestatus aulRer ,erledigt kbnnen Sie den
Sendeauftrag neu starten.

Der Sendestatus kann folgende Werte haben:

Das Dokument wurde an ein Kommunikations-Endgerat
weitergegeben. Im Logbuch erfahren Sie, an welches.

Der Sendeauftrag war nicht erfolgreich, weil die Gegen-
stelle besetzt ist. comFAX unternimmt automatisch einen
neuen Sendeversuch. Im Logbuch finden Sie Angaben Gber
den nachsten Ubertragungsversuch.

Die beim Versenden des Dokuments angegebene maximale
Anzahl von Wahlversuchen wurde Uberschritten, da die
Gegenstelle stets besetzt war.
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storniert

Verbindung fehlt

ohne Antwort

Der Sendevorgang wurde entweder von lhnen storniert

oder die Empfangerangabe war unglltig bzw. wurde vor
Ausfuhrung des Sendeauftrags aus dem Telefonbuch
geldscht.

Diese Meldung weist auf eine Stérung innerhalb der Tele-
fonanlage oder der Konfiguration des Endgeréats hin

Moglicherweise

* wurde die Amtsholung falsch konfiguriert.

* st das Wahlverfahren falsch.

* waren zu dem Zeitpunkt alle Amtsleitungen vergeben.
* wurde der Sendeauftrag abgebrochen.

Nach erfolgtem Wahlvorgang erwartet das Endgeréat eine

Antwort durch die Gegenstelle. Wenn diese ausbleibt, wird
der Sendeauftrag abgebrochen.

Mdogliche Ursachen fir einen erfolglosen Wahlvorgang
sind:

* An der Gegenstelle ist kein Faxgerat angeschlossen
oder dieses Faxgeratistausgeschaltet oder gestort (z.B.
kein Papier).

* Die Faxnummer ist falsch.
* das fir das Endgerat konfigurierte Wahlverfahren

stimmt nicht mit dem fir Ihr Telefonsystem benétigten
Wahlverfahren tberein.
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Timeout (Treiber)

Geratestorung

Ubertragungs-
fehler

Innerhalb einer Stunde nach Bearbeitung des Sende-
auftrags erfolgte keine Ruckmeldung tUber Erfolg oder
MiRBerfolg durch den Treiber, der das Endgerat kontrol-
liert.

Mogliche Ursachen hierfir sind:

Die Netzwerkverbindung wurde unterbrochen

Der Rechner, tber den der Sendeauftrag ausgefihrt
wurde, ist abgestirzt oder wurde heruntergefahren

Der Treiber fiirdas Endgeratwurde gestoppt, z.B. durch
den Befehl ki |l I dri vers

Wahrend des Sendens wurde ein Fehler im Endgerat fest-
gestellt. Der Auftrag wurde abgebrochen.

Wahrend der Ubertragung des Dokuments sind Fehler
aufgetreten. Das Dokument wurde gar nicht oder nur
teilweise oder fehlerhaft Gibertragen. Der Sendeauftrag
wurde abgebrochen.

Mogliche Ursachen fir diese Fehlermeldung sind:

Schlechte Leitungsqualitat. Die Gegenstelle hat das
Dokument als ,fehlerhaft empfangen” bestéatigt.

Gegenstelle hat den Empfang nicht bestétigt, z.B., weil
die Verbindung unterbrochen wurde.

Die Gegenstelle war nicht in der Lage, weitere Seiten
zu empfangen, z.B., aufgrund eines Papierstaus.
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erledigt Das Dokument wurde fehlerfrei Ubertragen. Der Empfang
wurde durch die Gegenstelle positiv bestatigt.

Der Sendeauftrag kann in diesem FRsikht neu gestartet
oder storniert werden.

Externe Ubertra- Die Ubertragung des Dokuments erfolgt {iber eine Route.

gung (Das bedeutet, da? das Dokument z. B. von Hamburg aus
Uber Routing nach Miinchen weitereleitet und dann in
Minchen versendet wird).

Timeout Route 1 Fir Route 1 (Standardroute) bzw. Route 2 (Alternativ-

Timeout Route 2 route) liegt ein Timeout vor: Innerhalb einer Stunde nach
Bearbeitung des Sendeauftrags erfolgte keine Riickmel-
dung Uber Erfolg oder MiRerfolg durch den Treiber, der
das Endgerat kontrolliert.

Mogliche Ursachen hierfiir siehe oben unter ,Timeout
(Treiber)”, Seite 86.

Route 1 nicht Fir Route 1 (Standardroute) bzw. Route 2 (Alternativ-
erreichbar,Route  route) istder Server nichterreichbar. Méglicherweise liegt
2 nicht erreich- ein Konfigurationsfehler vor.

bar

Version 5.1 87



FaxDokumente empfangen und versenden

88 cOmMFAX® / X-Windows



Kapitel 3. Dokument weiterleiten

3. Dokument weiterleiten

Sie haben die Méglichkeit, eines oder mehrere Eingangs-
Schreibtisch- bzw. Ausgangsdokument(e) an einen ande-
rencomFAX-Benutzer oderan eine Gruppe weiterzuleiten.
Dabei kbénnen Sie entscheiden, ob Sie eine Kopie des
Dokuments behalten mdchten.

So leiten Sie Dokumente weiter:

» Offnen Sie das FensteEi ngangs- Dokument e,
Schrei bti sch- Dokunent e bzw. Ausgangs-
Dokunent e.

» Markieren Sie einen oder mehrere Eintrage in der Liste
(siehe dazu Teil D, Kapitel 2. ,Mehrere Eintrége markie-
ren”, Seite 102) und klicken Sie auf den Buttowi t -
erleiten.

oder

» 6ffnen Sie ein Eingangs- Schreibtisch- oder Ausgangs-
dokument und klicken Sie im Unterment véiax auf:
Weiterleiten.

Es offnet sich das Fensteféi t erl ei t en:
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@ an Benutzer an Gruppe
@ an Eingang an Zchreibtisch

M Kopie behalten
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anybody cmbt-&1K
petr

Antonin

Bedrich

FAXAEDOA

Hotelh

Hotaell

Hote|Z cmit-a1x2

fuswah

Weiterleiten Suchen Abbruch

» Wahlen Sie, ob Sie das Dokument an einen einzelnen
comFAX-Benutzerdn Benut zer ) oder an eine Gruppe
(an Gruppe) weiterleiten mdchten.

Je nachdem, was Sie gewahlt haben, wird im Auswahl-
Teil des Fensters die Liste der ,Empféanger” oder der
-Empféanger-Gruppen” angezeigt.

» Markieren Sie in der Auswahlliste den Empféanger oder
die Gruppe, an die Sie das Dokument weiterleiten
mdchten.

Der Empfanger oder die Gruppe steht in dem Fald-
wahl .
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» Wéhlen Sie aus, ob Sie das Dokument in den Eingang oder
auf den Schreibtisch des Empfangers/ der Gruppe legen
mdochten.

» Wéhlen Sie, ob Sie eine Kopie des Dokuments behalten
mdochten.

» Klicken Sie auf den ButtonW\ei t erl ei t en.

Das Dokument wird an den angegebenen Empféanger oder
die Gruppe weitergeleitet. Es wird in den Eingang bzw.
auf den Schreibtisch des/ der angegebenen Empfénger
unter ,neue“ Dokumente geleqgt.

Im Logbuch wird vermerkt, an wen Sie das Dokument
weitergeleitet haben.
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Wenn Sie ein Eingangs- Schreibtisch- oder Ausgangsdokument geoffnet habe
haben Sie die Mdglichkeit, die Ansicht zu &ndern: Sie konnen sich die aktuell
Seite im Dokumentenfenster in verschiedenen Darstellungsmalistaben anzeig
lassen und einen Ausschnitt bestimmen, den Sie vergrofRert sehen mochten. [
Seiten eines Dokuments kénnen Sie drehen.

Fir jedes Dokument kdnnen Sie einen Kommentar vergeben, der es Ihnen
erleichtert, das Dokument wiederzufinden. Es ist sinnvoll, Dokumente zu
[6schen, die Sie nicht mehr bendétigen. Mit diesen und anderen Aktionen konne
Sie Ihre Dokumente organisieren.

Fax- und Telexdokumente erstellen Sie normalerweise in lhrer gewohnten
Textverarbeitung. Sie kénnen aber auch in comFAX/ X-Windows ein neues
Dokument erstellen

Da Dokumente in comFAX/ X-Windows im Faxformat gespeichert sind, kbnnen
Sie Ausschnitte oder ganze Seiten als Grafiken exportieren, in einem
entsprechenden Programm bearbeiten und wieder importieren. Uber eine ein
che Textfunktion kdnnen Sie Text auf ein Dokument schreiben.



Inhaltstbersicht

L = o o P 95
€ OFganiSIereN ...........couiiiiiiiiiiiiiei e 99
eerstellen ..., 109
nimDokument ... 113
Nd IMPOFTIEreN ...cuviiiiiiiii e 113
und I8SCheN .....coviiiiie e 122




Kapitel 1. Ansicht &ndern

1. Ansicht andern

Ausschnitt anzei-
gen lassen

Ansicht verklei-
nern/ vergroRern

Wenn Sie ein Dokument gedffnet haben kénnen Sie:

* sich einen bestimmteAusschnitt im Dokumentenfen-
ster anzeigen lassen.

¢ die Ansicht verkleinern oder vergréfern.
* dieSeiten eines Dokuments um 180 bzw. 9@rehen.

* im Dokument blittern.

So kénnen Sie sich einen bestimmten Ausschnitt eines
Dokuments im Dokumentenfenster anzeigen lassen:

Klicken Sie im comFAX-Hauptfenster mit der Maus in das
Ubersichtsfeld und ziehen Sie es an die gewiinschte Stelle.

Der Ausschnitt, den das Ubersichtsfeld umschlief3t, wird
im Dokumentenfenster angezeigt.

So vergroflern Sie die Ansicht eines Dokuments:

Klicken Sie im comFAX-Hauptfenster auf den Button:

11

Das Ubersichtsfenster im Hauptfenster wird verkleinert,
im Dokumentenfenster wird ein kleinerer Ausschnitt des
Dokuments dargestellt.
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So verkleinern Sie die Ansicht eines Dokuments:

» Klicken Sie im comFAX-Hauptfenster auf den Button:

14

Das Ubersichtsfenster im Hauptfenster wird vergréRert,
Dokumentenfenster wird ein groRerer Ausschnitt des
Dokuments dargestellt.

Seite drehen Es kann passieren, dal} Sie ein Fax verkehrt herum oder
quer erhalten. Damit Sie es lesen kdnnen, haben Sie die
Maoglichkeit, die Seiten eines Dokuments um 90 ° nach
rechts bzw. nach links oder um 180 ° zu drehen.

So drehen Sie die Seiten um 180°:

» Klicken Sie im comFAX-Hauptfenster auf den Button:

Die Seiten werden auf den Kopf gestellt.

So drehen Sie die Seiten um 90°:

» Klicken Sie im comFAX-Hauptfenster auf den Button:

Wenn Sie ein anderes Dokument laden, werden Sie Seiten
in der Ansicht angezeigt, die Sie zuletzt eingestellt hatten.
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Im Dokument Die aktuelle Seite des geladenen Dokuments wird im
blattern Dokumentenfenster angezeigt.

So blidttern Sie eine Seite vorwiirts:

» Klicken Sie im comFAX-Hauptfenster auf den Button:

)

So blittern Sie eine Seite zuriick:

» Klicken Sie im omFAX-Hauptfenster auf den Button:

=

So wechseln Sie zu einer bestimmten Seite:

» Markieren Sie die aktuelle Seitenzahl und geben Sie die
gewlnschte ein.
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2. Dokumente organisieren

Im Fenster Ei ngangs- Schrei bti sch- bzw. Aus-
gangsdokument e organisieren Sie u.a. lhre Doku-
mente.

Sie kbnnen:

Dokumenteléschen,
* ein oder mehrere Dokumendaucken,

¢ dasJournal (Liste der Eingangs-, Schreibtisch- oder
Ausgangsdokumentejusdrucken,

* einenKommentar fir ein Dokument vergeben,

* einDokument duplizieren (auf den Schreibtisch
kopieren),

¢ den Status Allgemeines Dokument* vergeben,
¢ dasLogbuch eines Dokumentsxportieren.

Zunachst einmal wird beschrieben, wie Sie in einer Liste
einenEintrag suchen und wie Siemehrere Eintrige

markieren.
Liste der Ein- So 6ffnen Sie das Fenster Eingangs—- Schreib-
gangs-, Schreib- tisch- bzw. Ausgangs-Dokumente:
tisch- bzw.
Ausgangs- » Klicken Sie im Untermenii vorFax auf Ei ngang
dokumente off- Schrei btisch bzw. Ausgang - Alle, Neue,
nen Al | genmei ne bzw. Fehl erhafte.

.Neue" Eingangs- bzw. Schreibtischdokumente sind sol-
che, die Sie erhalten haben, oder die an Sie weitergeleitet
wurden und die Sie noch nicht gedffnet oder gedruckt
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haben. ,Allgemeine* Schreibtischdokumente sind Doku-
mente, die von allen comFAX/ X-Windows-Benutzern
gelesen werden kénnen. ,Fehlerhafte* Ausgangsdoku-
mente sind Sendedokumente, die beim Sendeversuch
einen Fehlerstatus erhalten haben und seitdem noch nicht
geo6ffnet worden sind. ,Fehlerhafte” Eingangsdokumente
sind Eingangsdokumente, die fehlerhaft empfangen wur-
den.

LAlle” sind alle Eingangs- Schreibtisch- oder Ausgangs-
dokumente, einschlie3lich der ,neuen®, ,allgemeinen“
bzw. ,fehlerhaften®.

Suchfunktion Fur alle Listen (Dokumentlisten, Telefonblcher, Empfan-
gergruppen, etc.) gibtes eine Suchfunktion. Wenn die Liste
sehr viele Eintrage enthalt, wird vom Server nur ein Teil
(Block) geladen. Uber die Feld&t arti ndex und
Endi ndex kdnnen Sie den Suchbereich erweitern (einen
anderen Block laden).

So suchen Sie in einer Liste einen bestimmten Eintrag:
» Klicken Sie auf den ButtonSuchen.

Es offnet sich ein Suchfenster:

=1 suchwortawswanl |
Startindex 1

Endindex RO0

Suchwort

Suchen Abbruch Hilfe
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Neben St arti ndex steht standardmaRig der erste,
neben Endi ndex der letzte Eintrag der ersten Spalte
der Liste ganz links.

Wenn Sie den Suchbereich erweitern mochten:

Geben Sie in die Zeile nebest arti ndex und/ oder

Endi ndex einen anderen Wert ein. Das kann z.B. bei
alphabetisch sortierten Listen der Anfangsbuchstabe oder
bei Dokumentenlisten eine Nummer sein.

Jede Information zu einem Eintrag, die in der Auswabhlliste
steht, kann als Suchbegriff eingegeben werden. Gesucht
wird jeweils in den Spalten von links nach rechts. Der
Suchbegriff mufd den Anfang eines Wortes umfassen.

So suchen Sie einen Eintrag:

Geben Sie einen Suchbegriff ein und klicken Sie auf:
Suchen.

Das Suchfenster wird geschlossen. Der erste Eintrag inner-
halb des Start- und Endindex, der den Suchbegriff enthalt,
wird markiert.

So suchen Sie weitere Eintrige mit demselben Suchbe-
griff:

Klicken Sie erneut auf den ButtoSuchen.
Das Suchfenster wird wieder geodffnet.
Klicken Sie auf den ButtonSuchen.

Der nachste Eintrag, der in der Liste gefunden wird, wird
markiert.

Version 5.1

101



Mit Dokumenten arbeiten

Mehrere Ein-
trage markieren

Dokument
I6schen

v

v

v

v

v

So markieren Sie mehrere zusammenhéngende Ein-
trige in einer Liste:

Klicken Sie auf den ersten Eintrag in der Liste, den Sie
markieren moéchten. Drucken Sie die Umschalt-Taste und
klicken Sie auf den letzten Eintrag, die Sie markieren
maochten.

So markieren Sie mehrere Eintrige in einer Liste, die
nicht untereinander stehen:

Markieren Sie den ersten Eintrag, den Sie markieren
mochten, in der Liste. Driicken Sie die Strg-Taste und
klicken Sie auf die weiteren Eintrage, die Sie markieren
mdchten.

Ihre Eingangs-, Schreibtisch- und Ausgangsdokumente
kénnen Sie l6schen. Kopien eines Dokuments bleiben vom
Léschvorgang ausgeschlossen.

Allgemeine Schreibtischdokumente kénnen nur geléscht
werden, wenn Sie der Eigentiimer des Dokuments sind.

So l6schen Sie eines oder mehrere Eingangs- Schreib-
tisch- bzw. Ausgangsdokumente:

Markieren Sie im FensteEi ngangs- Schrei b-
tisch- bzw. Ausgangsdokument e den/ die Ein-
trag/ Eintrage) in der Liste (siehe oben unter ,Mehrere
Eintrdge markieren”, Seite 102).

Klicken Sie auf den Buttohdschen
oder

o0ffnen Sie das Eingangs- Schreibtisch- oder Ausgangsdo-
kument, das Sie l6schen mdchten, und klicken Sie im
Untermenl vonFax auf: Léschen.
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Dokument druk-
ken

Sie werden nochmal's gefragt, ob Sie das Dokument wirk-

lich [6schen mdchten. Wenn Sie a@K klicken, wird

das/ die Dokument(e) aus dem Eingang, Schreibtisch bzw.
Ausgang geldscht.

Sie kénnen eines oder mehrere Eingangs - Schreibtisch-
bzw. Ausgangsdokumente ausdrucken.

Dabei kbnnen Sie einen Drucker wahlen, der im comFAX-
Administratorprogramm eingetragen ist.

So drucken Sie ein Dokument aus:

Markieren Sie im FensteEi ngangs- Schrei b-
tisch- bzw. Ausgangsdokunment e das gewtlinschte
Dokument und klicken Sie auf den Buttobr ucken.

Es 6ffnet sich das Fenstdbokument drucken.

Hier ist der Drucker eingetragen, den Sie als Standard-
Drucker bestimmt haben. (Siehe Teil B, Kapitel 1. ,Druk-
ker als Standarddrucker definieren”, Seite 53).

Wenn Sie einen anderen Drucker wihlen moéchten:
Klicken Sie in das Feld nebebr ucker.

Es 6ffnet sich das Fenstdér ucker auswahl mit einer
Liste der eingerichteten Drucker.

Wahlen Sie einen anderen Drucker und schlieRen Sie die
Liste der Drucker ubeAuswéahlen.

Klicken Sie auf den Button Drucken
Das gesamte Dokument wird ausgedruckt.

oder
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» Offnen Sie das Eingangs- Schreibtisch- bzw. Ausgangs-
dokument, das Sie ausdrucken mdchten, und klicken Sie
im Meni Fax auf: Drucken.

Es offnet sich das Fenstdbokunment drucken:

on Seitels |

bis Seite #n

Drucker |[ ]

» Geben Sie nebervon Seite und bis Seite ein,
welche Seiten Sie ausdrucken moéchten.

Wie Sie einen anderen Drucker wahlen, ist oben beschrie-
ben.

» Klicken Sie auf den ButtonDr ucken.

Die gewahlten Seiten werden ausgedruckt.

Journal drucken Sie kénnen die Liste der Eingangs-, Schreibtisch- bzw.
Ausgangsdokumente ausdrucken.

So drucken Sie die Liste aus:

» Klicken Sie im FenstelEi ngangs- Schrei btisch-
bzw. Ausgangsdokument e auf den ButtonJour -
nal druck.
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Es offnet sich das Fenstetour nal drucken:

Kommentar ver-
geben

Hier ist der Drucker eingetragen, den Sie als Standard-
Drucker bestimmt haben. (Siehe Teil B, Kapitel 1. ,Druk-
ker als Standarddrucker definieren”, Seite 53).

Einen anderen Drucker wahlen Sie wie oben unter ,Doku-
ment drucken“ beschrieben.

Klicken Sie auf den ButtonDr ucken.

Die Liste wird ausgedruckt.

Sie kénnen dem im Dokumentenfenster gedffneten Ein-
gangs-, Schreibtisch- bzw. Ausgangsdokument einen
.Namen“ geben oder ein Sendedokument mit einem Kom-
mentar versehen.

Der Kommentar wird beim Weiterleiten und beim Versen-
den mitgegeben. Sie selbst sehen diesen Kommentar in
den Liste der Eingangs, Schreibtisch- bzw. Ausgangsdo-
kumente in der Spalt&komment ar. In der Kopfzeile
eines geotffneten Dokuments wird der Kommentar in [ ]
angegeben.

Die Vergabe eines Kommentars erleichtert das Wiederfin-
den eines Dokuments.
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So vergeben Sie einen Kommentar:

» Offnen Sie UberBear beiten - Komment ar das
Fenster Komment ar :

[~ Kommentarvergeben |

Kommentar

Speichern || Abbruch Hilfe

» Schreiben Sie einen Kommentar (h6chstens 30 Zeichen).
» Klicken Sie auf den ButtonSpei cher n.
Den Kommentar kénnen Sie jederzeit wieder andern.

Einen Kommentar kénnen Sie auch erst beim Versenden
des Dokuments vergeben. (Siehe Teil C, Kapitel 2. ,Doku-
ment aus comFAX/ X-Windows senden”, Seite 73).

Dokument dupli-  Eingangs- bzw. Ausgangs- bzwal | gemei ne Schreib-
zieren tischdokumente, die anderen Benutzern gehdren, kénnen
nicht verandert werden!

Um ein solches Dokument zu verandern (z.B. Seiten
einfiigen oder I6schen), mussen Sie eine Kopie des Doku-
ments erstellen.

So duplizieren Sie ein Dokument:

» Offnen Sie das Dokument.
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Allgemeines
Dokument

» Wahlen Sie im Untermeni voirax: Dupli zi eren.

Das Dokument wird auf den Schreibtisch unter ,alle”
kopiert und sofort im Dokumentenfenster angezeigt.

Diese Kopie kdnnen Sie bearbeiten und versenden. Eine
Verédnderung der Kopie hat keine Auswirkungen auf das
urspriingliche Dokument.

Dokumente werden in comFAX benutzerbezogen verwal-
tet. NurSie kdnnen lhre Dokumente ansehen, bearbeiten
oder léschen.

Wenn Sie ein Dokument auch anderen zuganglich machen
mochten, kdnnen Sie es an andere comFAX-Benutzer
weiterleiten.

Wenn Sie ein Schreibtischdokument allen comFAX-
Benutzern an lhrem Dokumentenserver zugéanglich
machen méchten, mussen Sie es mit dem Attribut ,Allge-
meines Dokument“ versehen. Alle anderen comFAX-
Benutzer kénnen dieses Dokument dann lesen. Wenn ein
Benutzeresverandernoderversenden moéchte, muld er eine
Kopie erstellen. (Siehe oben unter ,Dokument duplizie-
ren”, Seite 106).

So erzeugen Sie ein allgemeines Dokument

» Offnen Sie das Dokument tiber das Fenster (“alle”)
Schreibtischdokumente.

» Klicken Sieim MeniBear bei t en auf: Al | genei nes
Dokunment .

Das Dokument wird in die Liste der allgemeinen
Schreibtischdokumente aufgenommen. Im MeBéar -

bei t en stehtjetztPri vates Dokument (Das
bedeutet, dal3 Sie aus dem allgemeinem Dokument jeder-
zeit wieder ein privates machen kdnnen).
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Logbuch expor-
tieren

v

v

v

v

Wenn Sie das Dokument 6ffnen und verandern, sind diese
Anderungen auch fiir die anderen comFAX-Benutzer sicht-
bar.

Wenn Sie aus einem Ihrer allgemeinen Dokumente
wieder ein privates machen mochten:

Offnen Sie das Schreibtischdokument und klicken Sie im
Menl Bear bei ten auf: Privates Dokument.

Das Dokument wird aus der Liste der allgemeinen
Schreibtischdokumente geléscht. Im Merear bei -
t en steht jetzt Al | gemei nes Dokunent .

Sie kénnen das Logbuch zur Ubertragung eines Ein-
gangs-, Schreibtisch- bzw. Ausgangsfaxes als Textdatei
exportieren.

Sie haben auch die Méglichkeit, Teile oder den gesamten
Textdes Logbuchs zu kopieren und in einer Textdatei lhres
Textverarbeitungsprogramms einzufiigen.

So exportieren Sie ein Logbuch:

Offnen Sie Sie das Eingangs-, Schreibtisch- bzw. Aus-
gangsdokument.

Klicken Sie im Untermeni vorBear bei t en auf:
Logbuch exportieren.

Es offnet sich das Fenstdrogbuch exporti eren.

Wahlen Sie das gewiinschte Verzeichnis, geben Sie einen
Dateinamen ein und klicken Sie auf den Buttéws -
fihren

Das L ogbuch wird als Textdatei im Zeichensatz | SO 8859
gespeichert.
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3. Dokumente erstellen

Dokument in
comFAX/ X-Win-
dows erstellen

Ein Fax- oder Telexdokument erstellen Sie normaler-
weisein lhrer gewohnten Textverarbeitung. Entweder Sie
versenden es direkt aus der Anwendung. oder Sielegen es

in comFAX/ X-Windows an, um noch Anderungen vorzu-
nehmen.

Siekdnnen jedoch auchin comFAX/ X-Windows a#ues
Faxdokument erstellen, in das Sie z.B. Grafiken importie-
ren oder Seiten aus Eingangs-, Schreibtisch- oder Aus-
gangsdokumenten einfligen.

Dokumente, die in Papierform vorliegen, kénnen Sie Uber
ein Faxgerat, das uber die entsprechgende Option verflgt,
in comFAX/ X-Windowseinscannen und als Fax-
dokument ablegen.

So erstellen Sie in comFAX/ X-Windows ein neues
Faxdokument:

Erzeugen Sie Uber den Menlpurfkax - Neu ein neues
Faxdokument.

Das Dokument hat 0 Seiten, daher ist das Dokumen-
tenfenster und die linke Seite des Hauptfensters leer.

In der Titelzeile des Dokumentenfensters steht die Doku-
mentennummer des neuen Dokuments.
So fiigen Sie eine leere Seite ein:

Wenn Sie z.B. Text auf eine Seite des Dokuments schreiben
mochten, missen Sie zuerst eine leere Seite einflugen.

» Erzeugen Sie Uber den MenipunBear bei ten -

Seite einfligen - Leere Seite eine leere Seite.
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Telexdokument
erstellen

v

v

4

Die leere Seite wird nach der aktuellen Seite eingefigt.

Zu den anderen Funktionen, wie Seiten aus einem Doku-
ment einfiigen, Grafiken, Unterschrift oder Barcode ein-
fugen, etc. siehe Kapitel 4. ,Anderungen im Dokument”,
Seite 113.

Ein Telexdokument ist ein ASCII-Text. Grafische Daten
kénnen per Telex nicht Gbermittelt werden.

Folgende Dokumente konnen aus comFAX/X-Windows

als Telexdokumente versendet werden:

* Dokumente, die unter Unix erstellt und tber den com-
FAX-Drucker faxpr nach comFAX/ X-Windows
geschickt wurden.

e Dokumente, die unter Windows erstellt und tber den
comFAX-Drucker FAX Tel ex Driver nach
comFAX/ X-Windows geschickt wurden.

¢ Empfangene Telex-Dokumente

So erstellen Sie ein Telexdokument auf Ihrem PC:

Erstellen Sie das Dokument in lhrem Textverarbei-
tungsprogramm.

Schicken Sie das Dokument Uber die Sendemaske nach
comFAX, (siehe unten unter ,Dokument tber Sende-
maske anlegen”, Seite 111), indem Sie als DruckAKX

Tel ex Driver einstellen.

So erstellen Sie ein Telexdokument unter Unix:

Erstellen Sie das Dokument als ASCII-Datei.
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Dokument dber

» Schicken Sie es uiber den Befehl

comf axpr [Option] < dateiname
nach comFAX.

Die Optionen zuconf axpr sind im Softwareschnitt-
stellenhandbuch, Teil A beschrieben.

Ein Telexdokument ist in comFAX/ X-Windows im Fax-
format abgelegt. Zusétzlich existiert eine Textdatei, die
Sie exportieren und bearbeiten kénnen. (Siehe unten unter
.lextdatei exportieren”, Seite 124).

Wenn Sie ein Dokument in Ihrer gewohnten Textverar-

Sendemaske beitung erstellt haben, kénnen Sie es Uber den comFAX-
anlegen Drucker als Fax oder Telexdokument nach comFAX/ X-
Windows schicken (,anlegen®), um es dort weiterzubear-
beiten.
So rufen Sie aus einem Unix-Anwendungsprogramm
die Sendemaske auf:
Stellen Sie den Druckeein, den Ihr Administrator als
comFAX-Druckerfir die jeweilige Anwendung festgelegt
hat.
Stellen Sie den Papierschacht ein, wenn Sie Briefpapier
hinterlegen mdchten.
(Zu ,Briefpapier” siehe Teil B, Kapitel 1. ,Briefpapier
definieren”, Seite 49).
Es offnet sich die Sendemask&nden
(Abbildung siehe Teil C, Kapitel 2. ,Sendemaske”, Seite
81).
Version 5.1 111



Mit Dokumenten arbeiten

So schicken Sie das Dokument nach comFAX/ X-Win-
dows:

» Klicken Sie auf den Button Abbr uch.

Das Dokument wird nach etwa einer Minute auf |hrem
comFAX-Schreibtisch unterneue“ Schreibtisch-
dokumente gelegt.

Dokument tiber Sie kénnen ein Dokument, das Sie in lhrer gewohnten
elektronische Textverarbeitung erstellt haben, auch tGber Unix-Drucker-
Drucker anlegen  Kommandos auf Ihren comFAX-Schreibtisch legen. Die
elektronischen Druckef axps, faxpr undf axpspr
sind im Softwareschnittstellenhandbuch, Teil A beschrie-
ben.
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4. Anderungen im Dokument

In einem Schreibtischdokument kénnen Sie Anderungen
vornehmen.

Sie kdnnen
¢ |hre Unterschrift und Ihren Barcodgénfiigen
* Grafikenimportieren

* Grafiken und Textdateieexportieren, Seiten und
Selektionenléschen

* Text schreiben

Einfigen und Importieren

Unterschrift Sie haben die Méglichkeit, Ihre Unterschrift in comFAX/
X-Windows abzulegen. Dann kénnen Sie sie jederzeit in
ein Schreibtischdokument einfligen.

Unterschrift able-  Damit Sie Faxe mit Ihrer Unterschrift zeichnen kénnen,
gen muf diese Unterschrift zunachst in comFAX/ X-Windows
abgelegt sein.

So legen Sie Ihre Unterschrift in comFAX/ X-Windows
ab:

» Lassen Sie sich ein Fax mit lhrer Unterschrift schicken.

Unterschrift So schneiden Sie Ihre Unterschrift aus:

selektieren .
» Offnen Sie das Dokument mit der Unterschrift im Doku-

mentenfenster.
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» Klicken Sie im Untermeni vorBear bei t en auf:
Unterschrift sel ektieren.

Positionieren Sie den Cursor links oben tber der Unter-
schrift.

v

Dricken Sie die Maustaste und ziehen Sie ein Rechteck
um die Unterschrift.

v

i Falls Sie kein Rechteck ziehen kdnnen, bewegen Sie den
Cursor aus dem Dokumentenfenster hinaus und wieder
herein.

Sobald Sie die Maustaste loslassen, erscheint der von
Ihnen gewéhlte Ausschnitt in einem Kontrollfenster.

Wenn Sie mit dem Ausschnitt nicht zufrieden sind:

Klicken Sie auf den ButtorAbbr echen und wiederho-
len Sie das selektieren der Unterschrift erneut.

v

Wenn Sie mit dem Ausschnitt zufrieden sind:

v

Klicken Sie auf den ButtonSpei cher n.

Die auf diese Art in comFAX/ X-Windows gespeicherte
Unterschrift bleibt so lange erhalten, bis Sie eine neue
Unterschrift selektieren.

Unterschrift ein- Wenn Sie lhre Unterschrift in comFAX/ X-Windows abge-
blenden legt haben, kdnnen Sie sie jederzeit in ein Schreibtisch-
dokument einflugen.
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Barcode ein-
blenden

So blenden Sie Ihre Unterschrift in ein Dokument ein:

» Laden Sie die Seite des aktuellen Dokuments, auf der Sie
die Unterschrift plazieren méchten, in das Dokumenten-
fenster (siehe oben unter ,Im Dokument blattern”, Seite
97).

» Verschieben Sie im comFAX-Hauptfenster das Ubersich-
tsfeldes so, dal3 es die Stelle umfalit, an der die Unterschrift
plaziert werden soll.

» Klicken Sie im Untermeni vorBear bei t en auf:
Unterschrift einbl enden.

Im comFAX-Hauptfenster erscheint innerhalb des Uber-
sichtsfeldes ein rechteckiger Rahmen. Die Unterschrift
wird in die obere linke Ecke der Seite eingeflgt.

» Schieben Sie sie mit der Maus an die gewilinschte Stelle.

Sobald Die die Maustaste loslassen, wird die Unterschrift
an der Stelle im Dokument eingeblendet.

Wenn Ihnen die Positionierung nicht zusagt:

» Klicken Sie im Untermeni vorBear bei t en auf:
Anderungen zuriick und figen Sie die Unterschrift
erneut ein.

Ein Barcode wird verwendet, um bei Eingangsfaxen eine
automatische Verteilung durchfihren zu kénnen.

Wenn |hr comFAX-Administrator im Administrator-
programm fir Sie einen Barcode eingerichtet hat, kdnnen
Sie diesen auf Ausgangsfaxen mitschicken und vermerken,
daB der Barcode bei Riickantworten mit zuriickgeschickt
werden soll. Dann kann das Fax automatisch an Sie wei-
tergeleitet werden.
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Seite einfigen

4

v

v

v

v

v

So blenden Sie Ihren Barcode in ein Dokument ein:

Laden Sie die Seite des aktuellen Dokuments, auf die Sie

den Barcode plazieren méchten, in das Dokumen-
tenfenster (siehe oben unter,Im Dokument blattern”, Seite
97).

Verschieben Sie im comFAX-Hauptfenster das Ubersich-
tsfeldes so, dald es die Stelle umfal3t, an der der Barcode
plaziert werden soll.

Klicken Sie im Untermeni vorBear bei t en auf:
Bar code ei nbl enden.

Im comFAX-Hauptfenster erscheint innerhalb des Uber-
sichtsfeldes ein rechteckiger Rahmen. Der Barcode wird
in die obere linke Ecke der Seite eingefigt.

Schieben Sie ihn mit der Maus an die gewiinschte Stelle.

Sobald Sie die Maustaste loslassen, wird der Barcode an
der Stelle im Dokument eingeblendet.

Wenn lhnen die Positionierung nicht zusagt:

Klicken Sie im Untermeni vorBear bei t en auf:
Anderungen zuriick und figen Sie den Barcode
erneut ein.

In ein gedffnetes Schreibtisch- oder ein neu angelegtes
Dokument kdnnen Sie eine oder mehrere Seiten einflgen.
Dabei kdnnen Sie wéhlen, ob Sie eine leere Seite oder eine
beliebige Seite aus einem Eingangs-, Schreibtisch- oder
Ausgangsdokument einfigen méchten.

Laden Sie die Seite des aktuellen Dokumentsh der
Sie Seite(n) einfiigen méchten, in das Dokumentenfen-
ster (siehe oben unter ,Im Dokument blattern”, Seite
97).
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So fiigen Sie eine leere Seite ein:

» Wéahlen Sie im Untermenii voBear bei ten - Seite
einfligen: leere Seite.

Nach der aktuellen Seite wird eine leere Seite eingeflgt.

So fiigen Sie eine Seite aus einem Eingangs- Schreib-
tisch- oder Ausgangsdokument ein:

» Wahlen Sie im Untermeni voBear bei ten - Sei t e:
aus Schreibtisch - Alle oder Al'l genei ne
bzw. aus Ei ngang bzw. aus Ausgang.

Es 6ffnet sich die Liste der Schreibtischdokumente (alle
oder allgemeine) bzw. der Eingangsdokumente (alle) bzw.
der Ausgangsdokumente (alle).

» Markieren Sie das Dokument, aus dem Sie Seite(n) einfu-
genmdchten und klicken Sie auf den Butthuswéhlen .

Es offnet sich das Fenst&infliigen

Dokument 3 catharina.ps - Level 2

von Seite #

bis SeiteIEIIIIIIIIIII
Einfiigen Abbruch Hilfe

» Geben Sienebenvon Seite, bis Seite an, welche
Seite(n) Sie einfigen moéchten und klicken Sie auf den
Button Einfliigen
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Die Seite(n) wird/ werden nach der aktuell angezeigten
Seite im Dokumentenfenster eingeflugt.

Grafik importie- In ein Faxdokument kénnen Sie eine Grafik importieren.
ren
Wenn Sie eine Grafikdatei aSeite importieren, wird die
Grafik auf der Grbl3e einer Seite angezeigt. Wenn Sie sie
dagegen alBereich importieren, wird die Grafik in lhrer
originalen GroRRe angezeigt.

Es kdnnen Grafiken in den Formaten TIFF und X-WIN-
DOWS importiert werden.

Seite importieren  So importieren Sie eine Seite:

» Laden Sie die Seite des Dokuments, nach der Sie die
Grafikseite einfigen méchten, in das Dokumentenfenster.

» Klicken Sie im Unterment vorBear bei t en auf:
Seite inportieren.

Es offnet sich das Fenst&8ei te i nporti eren aus:
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Filter

Shome s ci

Verzeichnisse
Jhome/comfax/. .
/home/comfax/.dt
/home/comfax/.netscape
/home/comfax/aus1_check
/home/comfax/aus] 1s
/home/comfax/bin
/home/comfax/build

@ TIFF (" %-Bitmap

Auswahl

Ausfiihren Suchen Abbruch Hilfe

» Geben Sieim Feld Fil t er an, welchen Typ die Datei
hat, die Sie importieren mdchten.

Die Formate
e TIFF 6.0 und
* X Windows Bitmap

kénnen importiert werden
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Selektion impor-
tieren

» Wahlen Sie das entsprechende Verzeichnis, in dem Sie die
Datei finden.

» Wahlen Sie unterFi | es die Datei.
oder

» geben Sie Pfad und Dateiname ein.

» Klicken Sie auf den Buttousfuhren

Die Grafik wird als neue Seite nach der aktuellen Seite
eingeflgt.

Uberdas MeniBearbeiten - Anderungen zuriick
kénnen Sie das Einfligen der Seite wieder rickgangig
machen.

Im Dokument bleibt in dem Fall eine leere Seite erhalten,
die Sie Uber das Menii Bearbeiten - Seite I6schen léschen
kdnnen.

So importieren Sie eine Selektion:

» Laden Sie die Seite des aktuellen Dokuments, auf der Sie
die Grafik einfligen moéchten

» Verschieben Sie im Hauptfenster das Ubersichtsfenster so,
dafl der Bereich, in den Sie die Grafik einfligen mdéchten,
im Dokumentenfenster sichtbar ist.

» Klicken Sie im Untermeni vorBear bei t en auf:
Selektion i nportieren.

» Wechseln Sie in das Dokumentenfenster.

» Ziehen Sie ein Rechteck in der GréR3e der einzufiigenden
Grafik.
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Es offnet sich das Fenst&el ekt i on i mporti eren
aus.

Die Formate

* TIFF 6.0 und

* X Windows Bitmap
kdnnen importiert werden

» Geben Sie im FeldFi | t er an, welchen Typ die Datei
hat, die Sie importieren mdchten.

» Wahlen Sie das entsprechende Verzeichnis, in dem Sie die
Datei finden.

» Wahlen Sie unterFi | es die Datei
oder

» klicken Sie auf den ButtoAusfihren

» Geben Sie Pfad und Dateinamen ein.

Die Grafik wird in dem Rechteck im Dokumentenfenster
eingefugt, das Sie angegeben haben.

Wenn Ihnen die Positionierung nicht zusagt:

» Klicken Sie im Untermeni vorBear bei t en auf:
Anderungen zuriick und fugen Sie die Selektion
erneut ein.
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Exportieren und I6schen

Grafik exportie-
ren

Selektion expor-
tieren

Ein Faxdokument ist in comFAX/ X-Windows als Pixel-
Grafik abgespeichert. Einen beliebigen Ausschnitt, den
Sie markieren, kdnnen Sie @#slektion exportieren und
als Grafikdatei abspeichern.

Sie kdnnen auch eirgkeite des geladenen Faxdokuments
exportieren.

Diese Grafikdatei kdnnen Sie beispielsweise in dem ent-
sprechenden Anwendungsprogramm bearbeiten und dann
Uber Bereich oder Seite importieren wieder in ein Fax
einfigen. (Siehe oben unter ,Grafik importieren”, Seite
118).

So exportieren Sie eine Selektion:

Klicken Sie im Untermeni vorBear bei t en auf:
Sel ekti on exportieren.

Ziehen Sie im Dokumentenfenster mit der Maus ein
Rechteck um den Ausschnitt, den Sie exportieren méchten.

Es 6ffnet sich das Fenst&el ekti on exportieren
al s:
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= sSelektionexportierenals |
Filter

Fho

Verzeichnisse Dateien
A0 1
/home/comfax/. .

/home/comfax/.dt

/home/comfax/.netscape
/home/comfax/aus1_check
/home/comfax/aus1 _1s

/home/comfax/bin

/home/comfax/build -
ey

® TIFF (" EPS (" X-Bitmap

Auswahl

Ausfiihren Suchen Abbruch Hilfe

Die Formate
* TIFF 6.0 unkomprimiert,
* EPS ASCII komprimiert und
¢ X Windows Bitmap
werden unterstitzt
» Wahlen Sie das gewlinschte Verzeichnis, geben Sie einen

Dateinamen und das Dateiformat ein und klicken Sie auf
den ButtonAusfiihren
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Seite exportieren

Textdatei expor-
tieren

So exportieren Sie eine Seite:

» Laden Sie die Seite des aktuellen Dokuments, die Sie
exportieren mochten, in das Dokumentenfenster.

Klicken Sie im Untermeni vorBear bei t en auf:
Seite exportieren.

v

Es 6ffnet sich das Fenst&Seit e exportieren als.
Die Formate

* TIFF 6.0 unkomprimiert,

e EPS ASCII komprimiert und

¢ X Windows Bitmap

werden unterstiitzt

v

Wahlen Sie das gewilinschte Verzeichnis, geben Sie einen
Dateinamen und das Dateiformat ein und klicken Sie auf
den ButtonAusfiihren

comFAX-Dokumente sindim Grafikformat abgespeichert.

Bei Telexdokumenten, die Sie erhalten haben, oder die

Uber die comFAX-Druckerf axpr oder FAX Tel ex

Dri ver nach comFAX/ X-Windows geschickt wurden,
ist zusatzlich die Textinformation gespeichert. Ein solches
Dokument kann als Textdatei exportiert und in einem
Textverarbeitungsprogramm verandert werden.

So exportieren Sie ein Telexdokument als Textdatei:

Klicken Sie im Untermeni vorBear bei t en auf:
Text dat en exportieren.

v

Es 6ffnet sich das Fenstdrext dat ei exportieren.
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Seite I6schen

Selektion
l6schen

» Wahlen Sie das gewiinschte Verzeichnis, geben Sie einen
Dateinamen und das Dateiformat (z.Bt xt ) ein und
klicken Sie auf den ButtoAusfihren

Sie kdnnen eine Seite aus dem aktuellen Faxdokument
I6schen.

Aus einem allgemeinen Schreibtischdokument, dessen
Eigentimer nicht Sie sind, kbnnen Sie keine Seiten
[6schen.

So loschen Sie eine Seite:

» Laden Sie die Seite des aktuellen Dokuments, die Sie
I6schen moéchten.

» Klicken Sie im Untermeni vorBear bei t en auf:
Seite l6schen

Sie werden gefragt, ob Sie die Seite wirklich [6schen
mdochten. Wenn Sie auBbschen klicken, wird die Seite
aus dem Dokument geldscht.

Sie kénnen eine von lhnen definierten, rechteckigen
Bereich auf der aktuellen Seite eines Dokuments I6schen.

Aus allgemeinen Schreibtischdokumenten, die nicht lhnen
gehoren, kdnnen Sie keine Selektionen l6schen.
So 16schen Sie eine Selektion:

» Verschieben Sie im Hauptfenster das Ubersichtsfenster so,
dalR der Bereich, den Sie l6schen mdchten, im
Dokumentenfenster sichtbar ist.

» Klicken Sie im Untermeni vorBear bei t en auf:
Selektion I6schen

Version 5.1

125



Mit Dokumenten arbeiten

» Ziehen Sie im Dokumentenfenster mit der Maus ein
Rechteck um den Ausschnitt, den Sie [6schen mdchten.

Der durch das Rechteck gekennzeichnete Bereich wird aus
dem Dokument geldscht.

& UberdasMeniBearbeiten - Anderungen zuriick
kénnen Sie das Léschen der Selektion wieder riickgangig
machen.
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Text schreiben

Uber eine einfache Textfunktion kdnnen Sie einen Text
auf ein Schreibtischfax schreiben.
Wenn Sie Text schreiben méchten:

Laden Sie die Seite des aktuellen Dokuments, auf das Sie
Text schreiben moéchten

Verschieben Sie im Hauptfenster das Ubersichtsfenster so,
dalR der Bereich, in den Sie Text schreiben mochten, im
Dokumentenfenster sichtbar ist.

Klicken Sie im Untermenii von Bearbeiten aufext
ei nbl enden

Wechseln Sie in das Dokumentenfenster.

Ziehen Sie ein Rechteck, das mindestens so grof ist, dal3
der Text hineinpal3t, den Sie schreiben werden.

Es 6ffnet sich ein Texteingabe-Fenster in der Grél3e des
Rechtecks.

Wenn Sie mit der Texteingabe am Ende des Rechtecks
angekommen sind, missen Sie Uber die Return-Taste in
die nachste Zeile wechseln. Sonst verschwindet der Text,
den Sie schreiben.

» Schreiben Sie den Text.

Wenn Sie nichts mehr dndern moéchten:

» Klicken Sie auf den Buttodusfihren.
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Mit Dokumenten arbeiten

Der Text wird in dem Rechteck im Dokumentenfenster
eingefugt, das Sie angegeben haben.

& UberdasMeniBearbeiten - Anderungen zuriick
kénnen Sie das Einfligen des Textes wieder rickgangig
machen.

128 cOmMFAX® / X-Windows



Index

Index

A

Aktionen des Servers einstellen 57
Allgemeine Schreibtischdokumente
100
Allgemeines Dokument 107
Anschlu’ 39
Ansicht
-andern 95
-vergroéRern 95
-verkleinern 96
Anzahl der Wahlwiederholungen 75
Anzeige fehlerhafter
Ausgangsdokumente 58
Anzeige neuer Eingangs- oder
Schreibtischdokumente 58
Aufldsung einstellen 75
Aufrufparameter 12
Ausgangsdokument 6ffnen 71
Ausgangsdokumente 69, 99
-Liste 6ffnen 70
Ausschnitt anzeigen lassen 95
Auswabhl Telefonbuch 31

B

Barcode einblenden 115

Beenden von comFAX/ X-Windows
21

Benachrichtigung 57

besetzt 84

Billigtarif 75

blattern 97

Briefpapier 81, 111

Briefpapierbogen
-definieren 50
-erstellen 49
Briefpapierdefinition riickgangig
machen 51
Buttons 15

C

comFAX/ X-Windows - Meldungen
61
common 30

D

Datenserver, Verbindung
unterbrochen 58
Dokument
-Attribut allgemein 107
-aus comFAX/ X-Windows
senden 73
-aus einer Anwendung senden
81
-aus Unix-
Anwendungsprogramm
senden 111
-automatisch ausdrucken 57
-drucken 103
-duplizieren 68, 72, 106
-erstellen 109
-in comFAX/ X-Windows
erstellen 109
-léschen 102
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-Uber elektronische Drucker
anlegen 112
-Uber Sendemaske anlegen 111
-weiterleiten 89
Dokumente organisieren 99
Dokumentenfenster 18
drucken 103
Drucker als Standarddrucker
definieren 53
duplizieren 68, 106

E

Eigentimer 34
-Telefonbuch 33
Eingangsdokument
-mehrere 6ffnen 67
-6ffnen 67
Eingangsdokumente 65, 99
-Fenster 6ffnen 65
Einstellungen 57
Eintrag suchen 100
Eintrdge, mehrere markieren 102
Empfanger
-aus Gruppe entfernen 47
-hinzufligen 46
-neu anlegen (beim Senden) 78
-wéhlen 76
Empfanger-Faxnummer eingeben 78
Empfangergruppe
-andern 47
-l6schen 48
-neu anlegen (beim Senden) 79
-speichern 47
-Telefonbuch wéahlen 46
-wahlen 77

Empfangergruppen
-einrichten 43
-Liste 6ffnen 43

Empfangergruppen-

Kurzbezeichnung 35

Endindex 101

erledigt 87

erledigt (Status) 66, 70

exportieren 122

F

Fax an bestimmtem Tag versenden 75

Fax empfangen 65

Fax heute zu bestimmter Uhrzeit
versenden 75

Fax sofort versenden 75

Fax versenden 69

Fax zum billigst méglichen Tarif
versenden 75

Fax-/Telex-Nr 39

faxbiff 58, 65, 69

Faxnummer eingeben 78

Fehlerhafte Ausgangsdokumente 100

Fehlerhafte Eingangsdokumente 100

Fenster offenhalten 67

Filter 119

G

Geréatekennung 39
Geréatestdrung 86
Grafik
-exportieren 122
-importieren 118
Gruppe 34, 45
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H

Hauptfenster 13
Hilfe aufrufen 23
Hilfefunktion 23
Hilfe-Index 24
Host 33, 35

I

Im Dokument blattern 97

J

Journal drucken 104

K

Kommentar eingeben 76
Kommentar vergeben 105
Kontrollprogramm 58

L

leere Seite einfiigen 109, 117
Lichtsignal 57
Logbuch

-ansehen (Ausgangsdokument)

72

-ansehen (Eingangsdokument)

67
-exportieren 108
Login-Fenster 9

M

Mailbenachrichtigungen 57
mehrere Eintrdge markieren 102
Meldungen einsehen 61
Mendleiste 14

N

Nachttarif 75

Name 45

Neue Eingangsdokumente 99
Neue Schreibtischdokumente 99
neustarten 82

Normaltarif 75

Q)

ohne Antwort 85

P

PaRwort 10
-andern 11
-vergeben 10
Prioritat einstellen 76
privates Dokument 108

R

Rotes Brett 61
Route 1 nicht erreichbar 87
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Schreibtischdokumente 99
Seite
-aus einem anderen Dokument
einfigen 117
-drehen 96
-einfiigen 116
-exportieren 124
-importieren 118
-leere einfligen 109
Seiten drucken 103
Selektion
-exportieren 122
-importieren 120
Sendeauftrag
-abschlieRen 79
-neu starten 82
-stornieren 82
Sendeinformationen 84
Senden
-aus comFAX/ X-Windows 73
-aus einer Anwendung 81
Server-Aktionen einstellen 57
sofort versenden 75
Sprachsignal 57
Stammdaten 29
Stammdaten einrichten 49
Standard-Drucker definieren 53
Start 9
-Aufrufparameter 12
-normal 9
Startindex 101
stornieren 82
storniert 85
storniert (Status) 71
Suchbegriff 101
Suchbereich erweitern 101

suchen 100

T

Telefonbuch

-Besitzer bestimmen 34

-léschen 42

-neu erstellen 32
Telefonbuch ,common*“ 30
Telefonbucheintrag

-andern 41

-léschen 41

-neu erstellen 37

-suchen 40
Telefonblicher einrichten 29
Telefonbuch-Rechte 34
Telefonbuch-Rechte fir Gruppe 35
Telexdokument erstellen 110
Text schreiben 127
Timeout (Treiber) 86
Timeout Route 1 87

U

Uberblick, Dokumente 4
Ubertragungsfehler 86
Ubertragungsfehler (extern) 87
Ubertragungsfehler (Status) 66
Uhrzeit einstellen 75
Unterschrift 113

-ablegen 113

-einblenden 114

-selektieren 113
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Verbindung fehlt 85

Verbindung zum Datenserver
abgebrochen 58

Vertreter eintragen 52

W

Wahlwiederholungen einstellen 76
weiterleiten 89
wird Ubertragen 84

Z

zu viele Versuche 84
Zugriffsrechte, Telefonbuch 36
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